09/07/2019 Manuale Utente SIPONIER

Rev. 2.0



1.
2.

Sommario

INEFOTUZIONE ...ttt b e s bt st st sttt e b e e s b e e sbeeeae e et e et e e sbeesanesaresane 3
Modalita generali di utilizzo del SIPONIER ............oooooiiiiiieeecce e e e e e earee e e e eares 4
2.1 Gli utenti del SIPONIER .........c..ooiiiieie ettt et e bt e e s e e sabe e sbeessmeeesaneeesareens 4
2.2 ACCESSO Al SISTEIMA ...ttt e et e st e s b e e s e e e ree e sareesneeesareeeas 5
23 FUNZionalita trasversali...............ooiioiiiiiiii e e e e 6
24 [T o Yo o 41 1= U PURRT 6
2.5 RICErca doCUMENTANE ........ooouiiiiiee ettt et e bt e st e e sbeesateesabeeesaeeas 7
Amministrazione del SIPONIER ..............occoooiiiiiiiee ettt st e st e e sbe e s sate e sabeesneeesabeesanes 8
3.1 SHCUI@ZZA ... ueeeee ettt ettt e ettt e et e e s e bt e e s e bt e e e s sabe e e e s sabeeeesaabeeeesaanaeeesaaseeeesaaneneessanrneessan 8
3.1.1 Gestione Profili ULENTE.............oii it e e et e e s e bae e e e erraeaeeaes 8
3.1.2 Gestione organizzativa del PO (Struttura organizzativa, ruolo, profilo, funzione) .............. 12
3.2 Tabelle di CONTESTO...........ooiiiiiii ettt e st e st e st eesateesabeeenaeeas 17
33 PrOZIramMIMAZIONE. . ...ttt e ettt e e e s s s sttt e e e e s s s s abbeaeeeeesesasbabaaaeeeesssassrtraaaeesssnnaanns 20
3.3.1 Gestione Fonti Finanziarie.............cccocccoviiiiiiiiiiiiiiii 20
3.3.2 1T T ) o TW o o T =11 4 o o - SRS 21
333 Procedura di attivazione...............cooiiiiiiiiiii s 24
334 Strumenti attuatiVi...........cocceiiiiii 25
GeStioNe dei ProOZetli.........coocciiiiiiiiii e e et e e s araee s 26
4.1 Procedure di SEIEZIONE............cocueiuiiiii ettt et 26
4.1.1 Creazione di una proposta progettuale ..............ccuoiiiiiii e 26
4.1.2 {201 o3 's] o] o 1 =R URSR 28
4.2 1Y LoT o 11 o] T-4-{ o T PP P OPPPPPPPPRN 30
4.2.1 Caricamento dati di MoNItoraggio ...........cccoocviiiiiciiii e 30
4.2.2 Validazione Progetti........cccceo i a e e e e 44
4.2.3 1Y Yol o B T o T-=3 USSR 46
4.3 Domande di FIMBOISO..........ocoiiiiii ettt s re e 46
43.1 Presentazione di una nuova domanda di rimborso..............ccccoeviiiiiiininiiee, 46
4.3.2 Trasmissione Domanda di FIMDBOrSO ............cccooiiiiiiiiiiieeee s 49
Sistema dei controlli e delle certificazioni ...............cooiiiiiiiiiiii e 51
5.1 CONEIOM ...ttt e st e s e b e s e e s be e e s re e e ane e e s nr e e sareeesareeeneean 51
5.1.1 Verifiche amministratiVe ...........cccoiiiiiiiii e e e 51



5.1.2 Verifiche IN10CO ..o 61

5.1.3 CONEIOl AAG ...ttt et e st e s bt e e sab e e e ar e e sateesneeesareeeanes 67
5.1.4 CONEIOIlI AdC ...ttt et e sa e st e s bt e e s bt e e ar e e st e e sneeesareesanes 69
5.1.5 CONEIOlli I TIVEIIO ...t et e e e s e s 72
5.1.6 Controlli Il livello di SISTEMA .........cooiiiiiiiiee e 75
5.2 =Y =o] T - TN Yol U] 1= o USSR 78
5.3 L 1= 10 0 1T 11 | TP PP TP RPPPPPPTRTOt 81
5.3.1 Pagamenti @i beneficiari..........ccocoooiiiiiiii i 81
5.3.2 Predisposizione Istanza di pagamento Asse lll ..............ccoociieiiiiiiii e 82
5.4 Dichiarazioni di SPESA ..........ooii i et e e et e e et e e e e bt e e e e reee e earees 84
5.5 Certificazioni i SPESA .........oocciiiiieee e e e e et e e e e b a e e e e anareeeeaaaaaan 87
5.6 ChIUSUIA di CONTE ...t st e st e e st e e st e e sabeesbaeesabeeeneeas 89
Monitoraggio AMbBIENTAle ............ooo i e 92
6.1 Le funzioni in SIPONIER...........cooiiiiiiiee ettt st sttt ettt be e b e st e et e eneeeneeens 92
6.2 WEDBGIS......ce bbbttt ettt e b e e b e e sh e e sae e eabe e bt e beenbeeaaeas 94
6.2.1 ACCESSO Al GIS.......eoee bbb sttt et b e s hee et eare e 94
6.2.2 FUNZIONT GENETAlI .....oouiiiniiiiice et st s e s e 94
B.2.3 SEIVIZI ..ouveiniieiiiiiie ettt st et b e b s he e st e e e e r e e r e saeesane e 96
CONSOIE SIPONIER ...ttt ettt et et e s bt e sat e s bt et e e bt e bt e sbeesaeeeab e et e enbeesbeesaeesanenane 98



1. Introduzione

Il presente documento ha I'obiettivo di descrivere le procedure operative che |'utente deve seguire
per il corretto utilizzo del sistema informativo SIPONIER del PON Infrastrutture e Reti 2014-2020.
Il sistema permette la condivisione delle informazioni fra i soggetti coinvolti nei processi di
attuazione e gestione del PON Infrastrutture e Reti, al fine di supportare lo svolgimento delle
funzioni amministrative di competenza dei diversi soggetti coinvolti, cosi come configurate dal

Sistema di Gestione e Controllo del Programma Operativo.
Il sistema ha quindi la finalita prevalente di:

» supportare I’Autorita di gestione e gli altri soggetti istituzionali che con questa collaborano
nelle attivita di gestione e sorveglianza del Programma, favorire l'interoperabilita tra
soggetti istituzionali e tra questi ed i beneficiari del Programma

» privilegiare I'automazione delle procedure previste aumentandone il livello di efficienza ed
efficacia

» valorizzare il patrimonio informativo alimentato nel corso del Programma per tutte le finalita

di valutazione, comunicazione e futura pianificazione delle risorse
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Figura 1 - SIPONIER: attori e processi
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2. Modalita generali di utilizzo del SIPONIER

2.1 Gli utenti del SIPONIER

Gli utenti che hanno accesso al sistema sono:

» Utenti Istituzionali, le amministrazioni coinvolte nella gestione e nella sorveglianza del PON;

» Utenti Beneficiari, gli organismi pubblici o privati e, solo ai fini del regolamento FEASR e del

regolamento FEAMP, le persone fisiche, responsabili dell’avvio o dell’avvio e dell’attuazione

delle operazioni;

» Utenti Amministratori, coloro che fungono da moderatori del Sistema.

Ogni utente puo eseguire differenti azioni all’interno del Sistema e inserire, modificare e validare

solo i dati di propria competenza.

UTENTE

PROCESSI

ADMIN

Amministrazione: gestione delle utenze e delle tabelle di contesto

del Sistema

AUTORITA DI AUDIT

Chiusura dei conti

Controlli di Il livello

AUTORITA DI CERTIFICAZIONE

Certificazioni di spesa

Chiusura dei conti

AUTORITA DI GESTIONE

Controllo validazione dati RLA

Dichiarazioni di Spesa

ADG - RESPONSABILE LINEA AZIONE

Validazione proposta progettuale

Validazione dati di monitoraggio

ADG — RESPONSABILE PAGAMENTI

Pagamento beneficiari

UCIL — RESPONSABILE

Domande di Rimborso — controlli amministrativi e in loco

UCIL — OPERATORE

Domande di Rimborso — controlli amministrativi e in loco

COORDINATORE BENEFICIARIO

Validazione attivita dell’'operatore beneficiario

OPERATORE BENEFICIARIO

Presentazione proposta progettuale
Aggiornamento dati di monitoraggio

Presentazione Domande di Rimborso




2.2 Accesso al sistema

I S.I. & accessibile collegandosi al link http://www.siponier1420.it/pages/unsecure/login.xhtml.

Per accedere alle funzionalita del Sistema € necessario possedere un proprio username e

corrispondente password. L'utenza € rilasciata dal soggetto amministratore.

Ad ogni utente € associato uno o piu profili caratterizzato/i da una serie di abilitazioni. Il Sistema
permette all’'utente di accedere solamente alle funzioni cui € abilitato. Una volta effettuato I'acceso,
I'utente visualizza un menu personalizzato; sulla base della configurazione del proprio profilo
I"'utente puo accedere a determinate maschere del S.1. in controllo completo dei dati oppure in sola

lettura.

Per effettuare il logout del sistema cliccare in corrispondenza dello username visualizzabile sopra le

voci di menu e successivamente cliccare logout.

I%R INFRASTRUTTURE ,13%% INFRASTRUTTURE

S

admin A~

N RETI 204 2020

Profiie

) Logout

=S Home

2 Homs


http://www.siponier1420.it/pages/unsecure/login.xhtml

2.3 Funzionalita trasversali
| seguenti simboli sono presenti diffusamente all’interno del S.I.; si tratta di comandi di base per
effettuare operazione di creazione, modifica, visualizzazione, eliminazione di dati oppure di allega

file.

Comando Descrizione

Crea un nuovo elemento a sistema

Modifica un elemento presente nel sistema

Visualizza informazioni di dettaglio dell’elemento selezionato
Elimina ’elemento selezionato

Allega file

@@nnnl

Visualizza un elemento «figlio» del record selezionato

2.4 Reporting

Percorso Menu: ‘Reporting’ = ‘Elenco Report’
Il sistema mette a disposizione degli utenti dei report in formato Excel contenenti i dati estratti dal
Sistema utilizzabili a supporto degli utenti. Gli utenti abilitati all’accesso del menu ‘Reporting’

effettuano il download del report interessato selezionando I'apposito record e cliccando il comando
‘Lancia Report’.

Codice Report = Codice Gruppo Report = Nome Report =

EXC_0290 Report Operativo AVANZAMENTO FISICO PROGETTI (DATI VERSIONATY

TER PROCEDURALE PROGETT! (DAT! VERSIONA




2.5 Ricerca documentale
Percorso Menu: ‘Ricerca documentale’ = ‘Cerca File’

Il Sistema consente all’'utente di effettuare una ricerca dei file allegati nel sistema, sulla base dei

filtri impostati all’interno della maschera.




3. Amministrazione del SIPONIER

UTENTI INTERESSATI

AZIONI

Admin Gestione utenze, soggetti anagrafici e tabelle di contesto
L'amministrazione del Sistema e affidata ad un utente
£ Amministrazione A o . _ _ _
amministratore (admin). Tramite la funzione personalizzata
O Sicurezza ¥ Amministrazione I'admin ha la possibilita di gestire i profili degli altri

f_D Tabelle di contesto v

3.1 Sicurezza

3.1.1 Gestione profili utente

utenti e le informazioni oggetto di monitoraggio previste dalle

Tabelle di Contesto.

L'admin e il soggetto responsabile della creazione, modifica e cancellazione di un utente.

Ad ogni utente & associato un ruolo all'interno del sistema; il ruolo & I'associazione di due

componenti: una struttura organizzativa ed un profilo. La prima rappresenta la funzione di dettaglio

all'intero del PO (Beneficiario,

RLA, UCIL, AdG, AdC, AdA); la seconda & un’aggregazione di piu

funzioni. Queste ultime sono un’aggregazione di risorse, ossia elementi del sistema che l'utente ha

la possibilita di visualizzare o modificare.

FUNZIONI
(voci del menu e azioni a sistema: salva
progetto, visualizza Certificazione, etc.)

TIPO RUOLO
(Ruolo di alto livello nel PO: AdC, AdG, etc.)
La STRUTTURA ORGANIZZATIVA
ricopre un TIPO RUOLO

Le FUNZIONI
sono associate ai PROFILI STRUTTURA ORGANIZZATIVA
PROFILI (aggregazioni di autorizzazioni su una o pil (Ruolo di dettaglio nel PO: RLA Linea di

parti del sistema) azione x, Beneficiario Y, etc.)

Alla STRUTTURA ORGANIZZATIVA

sono assegnati uno o pit PROFILI

creando un RUOLO
RUOLI

PERIMETRO DI
UTENTI OPERATIVITA’

Ag“ UTENTI sono (Articolazione del PO e

(persone fisiche utenti del sistema
informativo)

assegnati uno o pitt RUOLI strumento attuativo di
riferimento)



Creazione nuovo utente

Percorso menu: ‘Amministrazione’ = ‘Sicurezza’ - ‘Utente Applicativo’—> (Crea)

Per creare un nuovo utente & necessario inserire i seguenti dati anagrafici e poi salvare.

UTENTE Username per effettuare 'accesso
COGNOME Cognome del nuovo utente
NOME Nome del nuovo utente

EMAIL Email del nuovo utente
TELEFONO Telefono del nuovo utente

DATA INIZIO VALIDITA’ Data da cui 'utente ¢ attivo

DATA FINE VALIDITA’ Data di fine attivita dell’'utente
FLAG UTENTE ATTIVO Si/No

Modifica utente

Tramite la funzione ‘Modifica’ I'admin puo:

* aggiornare i dati anagrafici degli utenti del Sistema;

* resettare le password degli utenti del Sistema;

* assegnare ad ogni utente un ruolo a cui sono associate specifiche funzionalita all’interno del
Sistema Informativo;

* eliminare/disattivare qualsiasi profilo.

Per salvare le modifiche effettuate per i campi anagrafici cliccare su ‘Salva’, in caso contrario &

necessario cliccare ‘Annulla’. Per eliminare un utente & necessario premere ‘Elimina’.



Modifica Utente: pippo

Salva Annufia

Utente Al dav Fezet Password Rasol
Urente pippo
Cognome * Pippa
Hiome: Fippa
Email- * pomiert4_20@thecrema.it
Tetefona:
Data nizio Yaldita: * 07/04/2017 =
Data Fine Validma: * 31/12/2017 =
Attivo:

Per resettare la password di un utente generico I'admin deve cliccare sull’etichetta ‘Reset
Password’, digitare la password di admin all’interno del campo ‘Password di amministrazione’ e
cliccare sul tasto ‘Reset password’ presente sulla destra. Successivamente si apre un pop-up di
conferma e, una volta cliccato ‘SV’, il Sistema invia un messaggio di avvenuto reset.

Modifica Uterte: pippo

Selva  Annua Elimina

=

Almidest  Reset Passworc  Rual

Paszward d emmnatiazions *

Resst passwond

Per associare un ruolo all’utente & necessario cliccare sull’etichetta ‘Ruoli’, in modo da aprire la

seguente schermata, e successivamente cliccare su ‘Modifica’.

Modifica Utente: pippo

Seiva  Annulla Elimirsa.
Lneme Afn datl Reset Fasswong Ruoli
Eenco Rucli
Struttura Orgenizzativa Profila Furzieni del profilo associato
REI Operators benefiziaric MenuProcedursliSelezione hisnuFrogsti;
+ Modifica

Automaticamente si apre un pop-up ‘Creazione Ruolo’ in cui I'admin seleziona struttura

organizzativa, profilo e funzioni da associare all’'utente e successivamente ‘Salva’.
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Creazione Rucio =
Selesione del Ruoka —

Swutture Organizzative

Profilo =
b Funzioni del profile sssociats (]
raDiSalezions: M . :
RE1 i e e S ceduraDiSalezians: MenuPraget o
RF1 Coordinztore Beneficisro ne: MenuFrogetr [
o, WMenuFr 3
RFI C e ne; MenuFrogetti

Operazioni di modifica profilo effettuabili da ogni utente

Ogni utente puo modificare i propri dati anagrafici (tranne lo username) e la propria password,
cliccando in corrispondenza dello username visualizzabile sopra le voci di menu e successivamente

cliccare Profile.

5
@K INERASTRUTTURE @
PON ~ RET

20W | 2020

2 Profile

) togout

B Hom
=& Home =3 Homse

Tents AN dan smbis Passwod Ruck

Utente BppY

Cognomsa: * Pigpo

Hame: * Figpo:

Email ponier] 4 20Ftheorema o

Teetono

Data nizio Vakdrd 01/04/2017

nnazT

Per cambiare la propria password & necessario cliccare sull’etichetta ‘Cambio Password’ ed inserire

sia la password corrente sia quella nuova. Per salvare le modifiche & necessario cliccare ‘Modifica’.
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Utenme Atri-gati Cambio Passvord Ruoli

Password Corramte *
MNuova Password: *

Muova Password (Conferma): *

Modfica

Cliccando sull’etichetta ‘Ruoli’ I'utente generico visualizza i ruoli associati alla propria utenza, non

potendo tuttavia apportare alcuna modifica.

Uteme Ajri dati Carmbio Password Fuoii

Elenco Profili

Struttura Urganizzativa Profilo Funzioni del profile associato

RFI Coordinatore Bensficiario MenuProcedureDiSelezions MenuProgett; Validazions Progetio;

‘

3.1.2 Gestione organizzativa del PO (Struttura organizzativa, ruolo, profilo, funzione)
Il S.I. permette di informatizzare le strutture coinvolte nei processi del PO. Per ogni utente &

associato un ruolo caratterizzato da tre componenti: Struttura Organizzativa, Profilo, Funzioni.

Funzioni
Percorso menu: ‘Amministrazione’ = ‘Sicurezza’ = ‘Funzione’—> (Crea)

Per funzione si intende la possibilita di accedere ad una maschera del Sistema ed eventualmente

visualizzarla in modalita scrittura o sola lettura.

Elenco Funzioni Element estmtti: 12

|‘

Nome=" Descrizione= Funzione Padre
» Creazione Progatto Creazione del Progetic

> Menu Funzioni relative al ment:

000
009

» Programm Prograrmmi

Per creare una nuova funzione cliccare il comando crea posto in alto rispetto all’elenco delle

funzioni. La maschera di modifica funzione presenta tre tab: ‘Funzione’, ‘Profili’, ‘Risorse’.
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In corrispondenza del tab ‘Funzione’ I'utente modifica i dati relativi a nome funzione, descrizione

della funzione ed eventualmente puo associare la stessa ad una ‘funzione padre’.

In corrispondenza del tab ‘Profili’ & possibile visualizzare i profili cui & stata associata la funzione

interessata.

In corrispondenza del tab ‘Risorse’ l'utente seleziona i menu accessibili ed imposta le sezioni
visualizzabili in controllo completo e quelle in sola lettura. Una volta completato il settaggio e

necessario cliccare sul comando ‘Modifica’ in modo da salvare le impostazioni.
Terminata la configurazione della funzione 'utente clicca Salva per salvare ed uscire dalla maschera.

All'interno della maschera ‘Elenco Funzioni’ ogni funzione é affiancata da un comando di creazione
ed uno di modifica; il primo permette di creare una nuova funzione ‘figlia’; mentre il secondo

permette la modifica delle configurazioni impostate sulla funzione stessa.

Sabva  Annidls Elimina

v [ menu_pregrammi-
i P

U morizoragglc, Impertazione da

e | man. manioraggio, validazions poga

iU preeion O spess

oo d meru previsioni di spesa

AT da evadere
ano

Profilo
Percorso menu: ‘Amministrazione’ = ‘Sicurezza’ = ‘Profilo’~> (Crea)

Per profilo si intende un’aggregazione di autorizzazioni su una o piu parti del sistema.
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Bementi estratti: 15

|
g

T2 ER»
Nome = Descrizione = <
Funzioni
Coordnatore Beneficiario Coordinatore Beneficiario MenuProcedureliSelezione MenuProgetti; Validazions Progetic;
ispettore ispettare MenuProgetti; MenuProgramimi,

Per configurare un profilo I’admin inserisce nome e descrizione del profilo e successivamente salva;
automaticamente viene reindirizzato nella maschera di ‘Modifica Profilo’, in cui puo associare ad

esso piu funzioni.

Per aggiungere una funzione & necessario cliccare sull’etichetta ‘Funzioni’ nella maschera ‘Modifica
Profilo’ ed in seguito su ‘Aggiungi’ ed apre un pop-up con I’elenco delle funzioni presenti a sistema.
Per uscire dal popup senza fare alcuna modifica premere ‘Annulla’. Per rimuovere una funzione e

necessario selezionarla e cliccare su elimina.

Modifica Profilo: Coordinatore Beneficiario

Save annuts Eimina

Prafii Funzioni Utenti Strutture

Elenco Funzioni
Mome Dosctizions Furzicne Padre: Mrtiva
MenuProgetti [ e e Progstt [ . 7’
MenuProcedureDISetezions IMeru Procedure DI Seiezione Ienu r
Validazione Progetio Validazione del progetio Crearzione Progetio ¥

Nuove Profile Funzions

Mamn = Doscrizions =

Fumzione Duke

T S ) Benuels aninisu il 6 il 2093 ron Validazions Progetin
a

o
o
o
o
o
o

MenuProgen szion remive sl mend: Progets T 0

Ay PR 1 reative 8 e Brograrmm ere O

Pregiamon Frogrammi o

Vsidazions Frogetio Validszione de pogetio Comezione Frog=tin O

@
R

Struttura organizzativa

Percorso menu: ‘Amministrazione’ = ‘Sicurezza’ = ‘Struttura Organizzativa’—> (Crea)
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Questa sezione permette di inserire a Sistema le varie strutture organizzative in modo da poter

configurare una gerarchia tra di esse.

Per creare una struttura organizzativa I’admin deve inserire le seguenti informazioni:

STRUTTURA ORGANIZZATIVA Nome della Struttura Organizzativa

TIPO RUOLO AdA, AdC, AdG, UCIL, RLA, Beneficiario
STRUTTURA DI RIFERIMENTO Struttura gerarchicamente superiore
UTENTE RESP.LE Utente responsabile della Struttura Org.
DATE Date di validita della struttura organizzativa

’

Cliccando su ‘Salva’, I'utente viene reindirizzato nella maschera ‘Modifica Struttura Organizzativa’
in cui puod modificare i campi anagrafici della struttura, visualizzare gli utenti associati alla struttura,

definire il perimetro di operativita della struttura ed infine eliminarla.

Configurare il perimetro di operativita significa assegnare ad essa lo Strumento Attuativo (PO I&R
PON -2014/2020 - PON Infrastrutture e Reti 2014 — 2020) e selezionare I'articolazione di riferimento
(Assi, Obiettivi e Linee Azione). Questa impostazione ¢ fondamentale per gli utenti RLA, dal

momento che il sistema permette loro di visualizzare solamente i

Una volta terminata la configurazione dell’articolazione cliccare ‘Modifica’ per salvare le

impostazioni.
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Modifica Struitturs Organirrativa: MIT Assistentas tecnica
Medifica Struttura Onganizzativa: MIT Assistenza tecnica

Ik L R & BT ST W
» [] 10147 ISRFORNNE - Descrmone Frogramm dpemees 4 Srovd - PON e ¢ Ren

Sutn Co oL ™
. -
Lams & ST

Maodifica Struttura Organkzzativa: MIT Assistenza tecnica

Ruolo

Percorso menu: ‘Amministrazione’ = ‘Sicurezza’ = ‘Ruolo’> (Crea)

Per configurare un ruolo l'utente deve selezionare la struttura organizzativa ed il profilo da

associare. Il Sistema automaticamente collega al ruolo le funzioni relative al profilo selezionato.

Creazione Ruolo

Salva Salva e Crea Annulla

Struttura Organizzativa * Autorita Portuale di Salerno

Profilo * Operatore beneficiario o



3.2 Tabelle di contesto

Percorso menu: ‘Amministrazione’ = ‘Tabelle di Contesto’

Sotto la voce del menu ‘Tabelle di Contesto’ I'admin puo gestire a sistema le informazioni oggetto

del monitoraggio, tra cui quelle previste dal Protocollo Unico di Colloquio (PUC) redatto dall’'IGRUE,

ed altre anagrafiche generiche di sistema.

Anagrafica

Fg Tabelle di contesto ~

e Anagrafica

fr=hc ]

@ Localizzazione w

Soggetto Anagrafica

Classificazione File

Per ogni etichetta della sezione ‘Anagrafica’ € possibile aggiungere, modificare, visualizzare nel

dettaglio ed eliminare elementi.

ELEMENTI MONITORAGGIO

TAB. CONTESTO

ELEMENTI MONITORAGGIO

TAB. CONTESTO

ATECO TC26 TIPO FASE PROCEDURALE TC46
CAUSALE DISIMPEGNO TC38 TIPO FONTE FIN. TC33
CAUSALE PAGAMENTO TC39 TIPO FORME FIN. TC12.2
DIMENSIONE IMPRESA - TIPO FREQUENZA -

FORMA GIURIDICA TC25 TIPO IMPEGNO -

GRANDE PROGETTO TC8 TIPO INDICATORE RIS TC42-TC43
GRUPPO VULNERABILE TC13 TIPO INDICATORE OUTPUT | TC44-TC45
LIVELLO ISTITUZIONE TCO TIPO OPERAZIONE TC5
MOTIVO ASSENZA TC22 TIPO MACRO FONTE FIN. -

RUOLO SOGGETTO TC24 TIPO MEC. EROG. TERR. TC12.4
SPECIFICA STATO TC14 TIPO NATURA CUP -

STATO DDR - TIPO NORMA FONTE TC35

TIPO AFFIDAMENTO - TIPO PAGAMENTO FNO6
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TIPO AIUTO TC6 TIPO PERCETTORE TC40
TIPO ALTRA CLASS. TC12.9 TIPO PROC. ATTIVAZIONE TC2
TIPO ATTIVITA ECONOMICA | TC12.5 TIPO PROCESSO -

TIPO AVVISO - TIPO RESPONSABILE PROC. | TC3
TIPO AZIONE - TIPO RISULTATO ATTESO TC12.7
TIPO CAMPO INTERVENTO | TC12.1 TIPO RUOLO -

TIPO CATEGORIA REGIONE | - TIPO STATO PROGETTO TC47
TIPO COPERTURA FONTE - STATO PROGETTO -

TIPO CRITICITA - TIPO STRUMENTO ATT. TC15
TIPO CUP - TIPO TERRITORIO TC12.3
TIPO DELIBERA CIPE TC34 TIPO VOCE SPESA TC37
TIPO DIM TEM SEC TC12.6 TIPO OGGETTO SCOST. -

TIPO DOCUMENTO - TIPO SCOSTAMENTO -

TIPO EVENTO -

Cliccando su ‘Anagrafica’ si apre un menu a tendina con l'elenco delle tabelle di contesto presenti
nel sistema. Cliccando su ogni etichetta il Sistema reindirizza I'utente nella maschera ‘Elenco’

corrispondente in cui puo effettuare le funzionalita di creazione, modifica ed eliminazione.

Localizzazione

L'utente gestisce le localita geografiche associate ai progetti progetti. Le informazioni richieste per

registrare una localita sono in ordine: Regione, Provincia, Comune, Indirizzo, Numero Civico, Cap.

Soggetti Anagrafica

L'utente gestisce nel Sistema i soggetti coinvolti nel processo di gestione dei dati progettuali
(soggetti correlati, fornitori espressi nei titoli di spesa, percettori). Possono essere persone fisiche o

persone giuridiche.
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Elenco soggetti

@

©@ 0 @0 00 O O

Cognome =

ADSP DELLO
STRETTO - GIOIA
TAURO

ADSP DEL MARE Dl
SICILLA ORIENTALE
- AUGUSTA

ADSP DEL MAR
JONIO - TARANTO

ANAS
ANGELO
ASTALDI SPA

AUTORITA
PORTUALE DI
SALERNO

CASTALDO
COBAR

COMNSORZIO
STAEILE DIELLE
ENGINEERING

Mome =

ADSP DELLO
STRETTO - GIOIA
TAURO

ADSP DEL MARE Dl
SICILLA ORIENTALE
- AUGUSTA

ADSP DEL MAR
JONIO - TARANTO

SPIZUQCO

AMDREA

1

Denominazione =

ADSP DELLO
STRETTO - GIOIA
TAURO

ADSP DEL MARE DI
SICILLA ORIENTALE
- AUGUSTA

ADSP DEL MAR
JONIO - TARANTO

ANAS Spa

ASTALDI SPA

AUTORITA
PORTUALE DI
SALERMNO

COBAR SPA

COMNSORZIO
STAEILE DIELLE
ENGINEERING

2 3 4 > >l

CodiceFiscale = Partitalva =

20208450587 20208450587
SPZNGL52AT21391F

00398970582 00880281001

95074750654

CSTHNDRS9BZ3IFE39X

5605700720

10286911002 102869171002

Per aggiungere un nuovo soggetto anagrafico nel Sistema cliccare su ‘crea’ all'interno della

maschera ‘Elenco Soggetti’ e compilare i campi anagrafici del soggetto nel pop-up aperto. E sempre

possibile modificare uno dei campi anagrafici dei soggetti.

Cogrome:

Nome:

Partiatva

Email

Codiceipa

Alecn

Forma Giunidica

CodiceFiseale |

COLTVAZION| AGRICOLE E FROCUZIONE DI PRODOTTI ANIMALL CACCIA E SERVIZI COMNNESS!

Denominazions:

CognomeRappriagale:

Imprenditons | ndividuale sgncoia

19



3.3 Programmazione

= Programmazione ~ Il menu di ‘Programmazione’ e gestita dagli utenti istituzionali.
Fonti Prevede quattro sezioni (‘Fonti’, ‘Programma’, Procedura
Programma

attivazione’, ‘Strumenti attuativi’) tramite cui strutturare il PO
Procedura attivazione

all'interno del S.1.
Strumenti attuativi

3.3.1 Gestione Fonti Finanziarie

La maschera elenca le fonti di finanziamento collegate al PO.

+ 4 BER®
Tipo Cooel_iura Fore; Tipo Fondo: = Tipe Noma Fonte = Tipo Delibera Cipe: = Localizzazione = Denominazione = Importo = An
= v tiva:
Fontediperitin St (oot ¢ Caice Corvropartita Nezionale | £ 460,933 33400
programma FDR

Fonte di copenura
Erogramma

FESR FORPON IBC TR £1.352.800.000,00

Per inserire una nuova fonte finanziaria cliccare sul comando ‘crea’ e compilare i seguenti campi:

TIPO COPERTURA FONTE Fonte di copertura programma
TIPO FONDO TC33

TIPO NORMA FONTE TC35

TIPO DELIBERA CIPE TC34

LOCALIZZAZIONE Localizzazione della fonte
DESCRIZIONE Descrizione della fonte

IMPORTO Ammontare complessivo della fonte
FLAG FONTE ATTIVA Si/No




3.3.2 Gestione Programma

Nella sezione ‘Programma’ I'utente gestisce le informazioni del PON riguardanti I’Anagrafica, le

Articolazioni, il Finanziamento e gli Indicatori.

e Modifica Programma

Anagrafi Art n men:
15 Home
Codice: * 207 4IT16RFOPOOZ
§ Ammivistazions
= Progiammazione
Denomingzicna: * PON Infrastrutture e Reti
Fonti
Programma
i Descrizione * Descrizione Programma Operative di prova
Procedura attivezionz . i
Strumentt etiuativi
. TR0 Al Comankana SeleTIONE UM SIEMENTC ...
5] Procedure di selezione
: Numeno Atto Comunizaria
9, Progetti
=] Monitorzggio Data Atto Comunitario 01/01/2014 (]
Bhiiitarg a

© nrormaziont

Anagrafica

Visualizzazione e possibilita di modifica dei principali dati anagrafici del programma.

Articolazioni

In questa sezione l'utente puo strutturare il PON in Assi, Obiettivi e Linee d’Azione; ad ogni

articolazione corrisponde un codice, un nome, una descrizione ed una dotazione finanziaria.

= Per creare un nuovo asse nel PO, cliccare sul tasto ‘Crea Asse’ presente in alto a sinistra.

= Per creare un nuovo obiettivo, cliccare sul tasto ‘Crea’ sulla riga dell’asse di riferimento.

= Per creare una linea azione, cliccare sul tasto ‘Crea’ sulla riga dell’obiettivo di riferimento.

= A differenza della funzionalita di creazione dell’articolazione, per modificare uno degli
elementi, cliccare sul tasto ‘modifica’ in prossimita della riga di riferimento dell’articolazione

che si vuole modificare.
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Modifica Programma

graf 1 F Indicans

Dettaglio articolazioni

Codice Denominazione Descrizione Dotezione Finanziaria

w OB OBIETTWVO 1 Miglicramento della competitivita del sistema { EUR 000 ° o
Laz Line Azions 2 Potenzias i collegamert] mukimodsli di part EUR 00D ° o
LA Line Azionz 3 ammmizzare & Miesa procedurals inciuea quella EUR D00 ° o
s OBz OBIETTIVG 2 Miglioramento della mobilita regionale, inteora: EUR BOO ° o
> A1 Azae 1 Favoriie la creazione di uns spazio unice suop EUR 1,094 956 17600 ° o
> 03 Azs=3 Assist=nza tecnica EUR 64 533 33400 ° o
Nuovo Articolazions P00, *
Penoda Frogrammazions: 2014/2020 A
Codice: * Az
Denominazione: LR
Descrizione. * Sviuppare & miglicmre sistermi di ¥asponio sestenibili dal punio di wsta deflsmbiente (anche & bassa un
Fiog Livelio Onemtivo
Detazione Finanzariz: * EG4243824.00

Finanziamento

Nella sezione finanziamento I'utente associa le singole fonti finanziarie ed i rispettivi importi ad ogni
Asse del PON. Il totale degli importi associati ad ogni Asse non deve essere superiore alle

disponibilita dell’intero PON.

Modifica Programma

& 0
Fonte Finanziaria Impaormo
FORPOMIAC TR EUR 513 182.863,00 o
Contrepartita Mazicnale EUR 171.060.955,00 o
an 0

Indicatori

In questa sezione |'utente configura gli indicatori di risultato e di output da associare ai progetti ai

fini del monitoraggio fisico dei progetti stessi.

22



Anagrafice Articolezion) Fmanziamento ndbcator

Indicatori risultato

Tipo Indicatore Risultato Articolaziones P.O. Target Finale Target Intermedio

Consumi di snergia eletirica copertl da font

Innowabill esclusn ko s

mprese che hann "o ettivita RES in

Line Azione 2
cobabarazione con soggetn estemi

Traffico ferroviario m: e

=rc) generato da portie

mterport
Tempieffetivi di percorenza Asse 2
Capacita potenziale teni/giormo Asze 2
nclice traffica mercd su ferrovis Asse Z
Emissian dl gas & effatis aerra da Traspon AaseZ
stradali (Teg. CO2|

Tempa medio ol sdoganamento Asze 2
:;{L‘;:"‘hlmw.ulurr--_u-. QeEnerats da partie e

Traffico conta

Indicatori di output

Tipo indicators Output - U Articolazions PO, Target Finale Target Intermedio
Vol Irrasati- Mo Line Azione |
Lunghezza dewfi accosti aggiuntivi- M Asse 2
Farti/ntarpart - lunghezza racoondl stradal - Amse T
Materiale fmosso (Qagaggl) - Fo—
Superiici= oggetto dellinterverto - MO | aszez
Servim di assisienza 1ecnicn - ML Amse 3

Analial, S1ic o progera
quelli reletivi & metodi di

_||nqr|-77n tale deli= Iines ferroviane
aatuiTe O rinnovate - Kii

Asmee

All'interno del Sistema si distinguono:

e Indicatori di risultato, che forniscono il grado di realizzazione delle condizioni per il
raggiungimento degli obiettivi finali.
e Indicatori di output, che consentono di misurare la realizzazione del progetto in termini di

monitoraggio fisico; per essi € indicata un’unita di misura.

Sono selezionabili solo gli indicatori presenti nelle Tabelle di Contesto configurate nel menu
Amministrazione. Ad ogni indicatore sono associabili I'articolazione del PON di riferimento, il valore

target finale ed il valore target intermedio.

e

Tipondicaos
A

Selezions Ll SlTEn bt el cotoe Stleziong un emnic ...

Cutput
SeiETI0NE LN Sisenin > Arcolanons FO ¢ Selerana L Samemn v
Tasget Finale: TAIgET Fnas
Taspet Bmermedio Target Intermadio:
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3.3.3 Procedura di attivazione

La Procedura di Attivazione rappresenta la modalita procedurale adottata dall’Amministrazione
responsabile del Programma per I'individuazione dei progetti da realizzare e dei rispettivi Beneficiari
e si concretizza nella pubblicazione/emissione di bandi, circolari, avvisi, manifestazioni di interesse

Per registrare una nuova procedura di attivazione, 'utente inserisce i seguenti campi anagrafici.

CODICE LOCALE Codice della Procedura nel S.1.
CODICE IGRUE Codice della Procedura nel sistema IGRUE
DESCRIZIONE Informazioni sulla procedura di attivazione

TIPO PROCEDURA ATTIVAZIONE | TC2 — Bando, Circolare, Manifestazione di Interesse, etc.

TIPO RESPONSABILE TC3 — Regione, Provincia, Amministrazione Centrale, etc.

CODICE RNA Codice RNA (solo in caso di misura di aiuto)

DENOMINAZIONE SOGG. RESP. | Nome del soggetto responsabile della nuova procedura

FLAG AIUTO Si/No
FLAG PROCEDURA ATTIVA Si/No
NOTE Eventuali note sulla procedura

Per gestire le fasi della procedura di attivazione, cliccare sull’etichetta ‘Fasi Procedura’ all’interno

della maschera ‘Modifica Procedura Attivazione’.

Modifica Procedura di Attivazione

Salva  Annulla EHimina

Anagrafica Fasi Procedura Articolazion Operative Associote

Elenco Step Procedura Attivaziona

Codice Descrizione Data Prevista Data Effettiva

01 Ao | bs/ze/2n7 | 05/25/2017
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3.3.4 Strumenti attuativi

Lo Strumento Attuativo rappresenta I'insieme delle modalita operative e procedure in grado
di garantire, indipendentemente dalla fonte di finanziamento specifica, le migliori
condizioni di efficacia ed efficienza per il perseguimento dei relativi obiettivi per dare
attuazione ad una specifica strategia e che attuano un programma.

Elenco Strumenti Atiuativi

+ / ERE
Codice = Dessrizione = atio Cariawiistons Resmmable = Strumento attuativo = ]
Per inserire un nuovo strumento attuativo compilare i seguenti campi anagrafici:

CODICE Codice del strumento attuativo

DESCRIZIONE Descrizione dello Strumento Attuativo

FLAG ATTIVO Si/No

DATA STIPULA

DENOMINAZIONE RESPONSABILE Nome dell’ente/soggetto responsabile

STRUMENTO ATTUATIVO (TIPO) TC15 - Strumento di attuazione diretta, etc.




4. Gestione dei progetti

4.1 Procedure di selezione

4.1.1 Creazione di una proposta progettuale

Percorso Menu : ‘Procedure di selezione’—> ‘Elenco Proposte progettuali in corso’—> (Crea)

Il Sistema consente all’utente beneficiario di compilare un form informatizzato con i dati relativi alla

proposta ed allegare ulteriori documenti richiesti. Il beneficiario deve inserire i seguenti dati

anagrafici:
PROCEDURA ATTIVAZIONE* TCO02 — Bando, Manifestazione d’interesse, etc.
ASSE-OBIETTIVO-LINEA D’AZIONE* Asse, Obiettivo e Linea d’azione del progetto
DATA COMPILAZIONE* Data di compilazione del form
CODICE LOCALE BENEFICIARIO* Codice Locale del beneficiario
CODICE FISCALE BENEFICIARIO* Codice Fiscale del beneficiario
CODICE LOCALE PROGETTO Codice Locale del Progetto (rilasciato solo dopo
I’esito della valutazione)
TITOLO Titolo del progetto
SINTESI DEL PROGETTO Breve spiegazione del progetto
TIPO AIUTO TCO6 — Acq. beni, Realizzazione lavori pubblici
GENERATORE ENTRATE Flag Si/No, se il progetto genera entrate al Ben.
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COSTO TOTALE* Costo in fase di manifestazione di interesse

* | campi contrassegnati dall’asterisco non sono modificabili una volta che il progetto passa da

Proposta progettuale a Stato Attivo.

Il Beneficiario puo completare la compilazione delle informazioni relative a:

LOCALIZZAZIONE Localizzazione Geografica del progetto
FINANZIAMENTO Fonti finanziarie del progetto
SOGGETTI CORRELATI TC24 — Programmatore, Beneficiario,

Attuatore, Realizzatore del progetto

QUADRO ECONOMICO TC37 —Tipo voce spesa + importi

PREVISIONI DI SPESA Previsione annuale delle spese relative al
progetto

INDICATORI RISULTATO TC42-TC43

INDICATORI OUTPUT TC44-TCA5

Dopo aver completato I'inserimento ed il salvataggio dei dati, la proposta progettuale risulta in stato

‘Bozza’.

Utente Beneficiario : ‘Procedure di selezione’> ‘Elenco Proposte progettuali in corso’=> (Modifica)

-> Tab “Stato Proposta”

La proposta rimane salvata in stato ‘Bozza’ fino alla verifica di Ammissibilita Specifica effettuata dal

Coordinatore Beneficiario. Una volta effettuato I'accesso questo puo:

- validare la proposta premendo ‘Completa Proposta’. Il Sistema effettua automaticamente dei

controlli sui dati ed in caso di esito negativo invia degli alert.

- riportare il processo in carico all'Operatore Beneficiario premendo “Annulla Azione Proposta”.
L'Operatore beneficiario pud apportare le dovute correzione e rimandare il processo al

Coordinatore premendo ‘Salva in bozza’.
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Modifica Proposta Progettuale In Corso

Codice Locale Progetto: 01 Titolo: TEST SICILIA
Dati Anagrafic Localizzazioni Soggetti Correlati Quadro Economico Previsioni di Spesa indicateri di Rizultato Indicator di Output Iter Stato Proposta
Stato Bozza | Proprosta progetiuale salvata ma non ancora completata

Annulla Azione Proposta Completa Proposta

Validazione Errori e Segnalazioni superata comrettamente.

4.1.2 Esito proposte

Percorso menu: ‘Procedure di selezione’—> ‘Elenco Proposte progettuali in corso’=> (Modifica) =

Tab ‘Valutazione Proposta’
Il Resp. L.A. effettua I’accesso al Sistema per registrare |’esito della proposta.

L'utente puo selezionare tre opzioni:

ESITO DESCRIZIONE

ATTIVO Progetto ammissibile

LONG LIST | Progetto ammissibile ma non finanziabile

NEGATIVO | Progetto rigettato

Nel primo caso il progetto e spostato tra I'elenco dei progetti con status ‘Attivo’; per gli altri casi il
progetto rimane tra I’elenco delle proposte progettuali in corso, caratterizzato da esito ‘Long List’ o
‘Esito Negativo’. Per i progetti ammessi deve essere indicato I'importo del finanziamento ammesso

e gli estremi del decreto di ammissione.
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Modifica Proposta Progettuale In Corso

Codice Locale Progetto: 01 Titolo: TEST SICILIA

Localizzazion|

ggetti Corre Guadro Economica Previsionl dl Spesa

Indicatori al Riguliato ndicatorl di Dutput tear Stato Proposta Valutazione Proposta

Valutarione della Proposta Progettuale

Esito Valutazione * Seleziona un elemento ... ¥

Progetio Attivo

Datad o

Laong List

tmporta del finanziamento

Atte di concessione

Estremi dell' afto
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4.2 Monitoraggio

| dati oggetto di monitoraggio, i relativi controlli e le modalita di colloquio applicativo sono
puntualmente identificati dal PUC e dalla restante documentazione emessa dall'lGRUE

4.2.1 Caricamento dati di monitoraggio

Il caricamento dei dati di monitoraggio puo avvenire in modo massivo, tramite il caricamento di un
file Excel, il cui format & scaricabile a sistema nella maschera di ‘Importazione dati’, o manualmente,

modificando i dati di ogni singolo progetto nella maschera di ‘Modifica Progetti’.

Importazione Dati mediante file Excel

Percorso Menu: ‘Monitoraggio’ = ‘Importazione dati’

Il caricamento dei dati di monitoraggio puo avvenire in modo massivo, tramite il caricamento di un
file Excel, il cui format € presente a sistema nella maschera di “Importazione dati”, o manualmente,

modificando i dati di ogni singolo progetto nella maschera di “Modifica Progetti”.
L'utente puo visualizzare i file importati, la data di caricamento del file, lo stato e I'esito dei controlli.

Cliccando sul tasto “Download Modello e Protocollo di Comunicazione”, egli puo effettuare il
download del Template di inserimento dati in formato Excel ed un documento in formato Word
esplicativo dei campi di inserimento. Concluso il processo di compilazione dei dati fuori sistema,
I’operatore Beneficiario procede al caricamento del file. Terminato I'upload si potra visualizzare lo

stato e I'esito dell'import:
. In caso positivo, il documento riporta uno stato “Importato e in produzione” ed esito “Ok”;

o In caso negativo, il sistema fornisce le motivazioni dello scarto; I'utente dovra selezionare il

record del documento inserito e cliccare “Visualizza Errori/Segnalazioni”.
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Nome Data import Stato Esito
File-ta 15/0972017  Dnimportare K0
File.txt 18/09/2017 Daimportare KO
File.txt 18/09/2017 Daimportare Ko
Flle_tat 18/09/2017 Da importare Ko

|

Nome File Allegato Download

Protocolio_Colioguio_PON_IER_14_20_rev_] docx

Tempiate_import_Beneficianio.zip

File Allegatt per il monitoraggio

Nome Data Import Stato Esito

FileTest xis 21/12/2017 19:39:31 Importato e in produzione oK

FileTest xis 21/12/20017 19:31:37 Importato e in produzione OK

FileTest xis 21/12/2017 19:10:24 Importato e in produzione oK

FileTest xis 2171272017 19:08:19 Importato e in produzione

FileTest xis 21/12/2017 18:22:39 Importato e in produzione OK

FileTest xis 21/12/2017 18:14:22 Importato e in produzione OK
Exp_11101_bis_17_12_17.xisx

Exp_11101_bis_17_12_17.x

Exp_11101_bis_17_12_17.x

dati interessati daliaglic

1 o

descrizione

(La colonna

TLETL_ e non

appartiene alla

tabella

progetio_pagamenty 20: Scarto /
Acquisizione blocco

dati: La colonna

TAETL_&m’ Non

appartiene alla

tabella

progetto_pagamentd

FILE EXCEL

-

Validazione Errori e Segnalazioni NON superata.

S

Ad ogni foglio del template corrisponde uno dei tab della maschera “Modifica Progetto”. E
opportuno rispettare i vincoli per le informazioni obbligatorie. Per i campi codificati dall'lIGRUE e

necessario scrivere il codice stesso (es. cod_tipo_impegno: “1”).
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La prima importazione dei dati crea il record all’'interno del sistema; nelle successive importazioni di

file € possibile modificare, eliminare o creare ulteriori record:

v Perintegrare i dati di monitoraggio con altri record & sufficiente aggiungere e compilare una
riga sul file Excel da importare;

v’ Per effettuare modifiche su un record & sufficiente rettificare il dato direttamente all’interno
della cella del file;

v' Per eliminare un elemento & necessario scrivere “S” in corrispondenza della riga del record

da eliminare e della colonna “flag_cancellazione”.

= X7
z A === ¥- =y Testo a capo = Normale 6 Normale
ia
= § o -A- == Hun finea e Valore valido
A B C D E F G H J
1 |codice_locale_progetto codice_impegno cod_tipo_impegno data_impegno importo_impegno cod_causale_disimpegno note cod_impegno_contabile flag cancellazione data_ultimo_agg
- -
2 (30 0001 | 06/ 6.000.000,15 Pro
. . —— — -
3 2130 0002 I 12/03/ 2.000.000,33 VPE..
4 rﬂ:i?l 0003 1 18/02/2015 4.000.000,56 Potenz.Tecno S )|

Caricamento Dati manuale Progetti

Utente Operatore Beneficiario: ‘Progetti’ = ‘Gestione Progetti’ = (Modifica)

I menu “Gestione progetti” permetta di visualizzare I'elenco dei propri progetti attivati. Utilizzando
le icone presenti in alto sull’intestazione dell’elenco, I'utente puo scaricare I'elenco dei progetti in
formato Excel, Pdf o Csv. Per modificare i dati di monitoraggio di un progetto € necessario

selezionarlo e premere “Modifica”.
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Il monitoraggio dei progetti prevede la rilevazione di dati riguardanti le seguenti sezioni:

e Anagrafica: Dati Anagrafici; Classificazioni; Localizzazione; Procedure Aggiudicazione;
Soggetti Correlati

e Finanziaria: Finanziamento;, Quadro Economico; Opere Rendicontate; Piano Pagamenti;
Costo Ammesso; Impegni Progetto; Entrate Merci; Titoli di Spesa; Pagamenti; Percettori;
Economie;

e Indicatori: Indicatori di Risultato; Indicatori di output;

e Procedurale: Iter; Scostamenti;

e Stato del progetto nel P.O. (*visualizzazione esclusiva per utente istituzionali)

Le informazioni modificabili sono:

a. Dati anagrafici

Ccup Codice Unico Progetto

TITOLO Titolo del progetto

SINTESI PROGETTO Breve descrizione del progetto

STATO DEL PROGETTO TC47 — Esecuzione non avviata, In corso, etc.
TIPO AIUTO TCO6

DATA INIZIO Data di inizio effettiva del progetto

DATA FINE PREVISTA Data di fine prevista del progetto

DATA FINE EFFETTIVA Data di fine effettiva del progetto
GENERATORE ENTRATE Flag Si/No

GENERATORE ENTRATE PERC Percentuale delle entrate sul progetto

TIPO LOCALIZZAZIONE TC10 — Areale, Lineare, Puntuale

TIPO LIVELLO ISTITUZIONE TCO09 — Livello UE, Livello nazionale, etc.
MACROPROGETTO Se il progetto e inserito all”interno di un macroprogetto
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STRUMENTO ATTUATIVO* PON leR 2014-2020, PON ReM 2007-2013

TIPO OPERAZIONE* TCO5 — Acquisto di beni, Realizzazione lavori, etc

NOTE PROGETTO Eventuali note sul progetto

GRUPPO VULNERABILE TC13 — Progetto non destinato a gruppi vulnerabili, etc.
CATEGORIA REGIONE Regioni meno sviluppate, piu sviluppate o in transizione
NOTE VARIAZIONE* Eventuali note su possibili variazioni nel progetto

*campi di competenza degli utenti istituzionali

b. Classificazioni

L'alimentazione di questo tab & in carico agli utenti istituzionali.

‘

Tipo Classificazione Classificazione Programma Struttura
Altivita Economica 12 - Trasporti e stoccaggio L1
Forme di Finanziamento 01 - Sovvenzione a fondo perduto L1
Tipo di Territorio 07 - Non pertinente L1
Meccanismi Erogazione Territoniale 07 - Non pertinente 111

07.1 - Potenziamento della modalita ferroviaria a livello
Risultato Atteso nazionale e migloramento del servizio in termini di qualitae  L1.1
tempi di percomenza

Campo Intervento 024 - Ferrovie (rete centrale RTE-T) L1

CAVO713 - Progetti a Cavallo tra il ciclo della

At ClassNicaion programmazione 2007-2013 e 2014-2020

¢. Localizzazione: Regione, Provincia, Comune, Indirizzo, Numero Civico, Cap.

In caso di “Tipo Localizzazione: Puntuale” & necessario inserire anche I'indirizzo del progetto.

Elenco Localizzazione
Regione Provincia Comune Indirizzo Numero Civico
CALABRIA CATANZARO LAMEZIA TERME

+ Inserisci

d. Procedure di aggiudicazione

Sono le procedure attraverso le quali si perviene alla selezione dell’offerente. Sono previste
procedure provviste di CIG e procedura senza CIG. In caso di assenza del CIG & necessario indicarne
il motivo (rif. TC22) ed implementare il record con tutte le informazioni aggiuntive come importi e
date. Per il Tipo Procedura Aggiudicazione si fa riferimento alla TC23.
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Codice Tipo Spese
EREA— - As :“ot;oc Pro-:::n: SR Plroud:::a Pubs:cl:zmne Al m:::;:m A DEI)J:II:iZIonl AR || et
Aggiudicazion . Aggrudicaznions 99 99 Appalto Perc

8023032838 = 8023032838 o

Wphladile

e. Soggetti correlati

Sono i soggetti previsti dalla TC24 (Programmatore, Beneficiario, Attuatore, Realizzatore del
progetto). Cliccando “Crea”, si apre un pop-up di inserimento in cui & necessario selezionare un tipo
ruolo soggetto e successivamente premere “Seleziona Soggetto”; se il soggetto & contenuto
nell’elenco Soggetti & sufficiente premere “seleziona” in corrispondenza della riga dell’elemento da
inserire, altrimenti & possibile inserirne un nuovo cliccando sul comando “Crea”.

Ruolo Soggetto Codice Fiscale Soggetto pubblico Denominazione
o Ministero delle Infrastrutture e dei
Programmatore del progetto 97532760580 Trasporti
Beneficiario del progetto 01008081000 RFI SpA

Modifica Soggetto Correllato X

Ruoio Soggeno Seleziona un elemento ™

Elenco soggerti

Cognome [ye—— Denorunarione Codicef imcaie Parutaiva Emast

MER MEC Sp A

TALFERR SPA

AT FADEP-CEPRINI
RICCIARDELLO

MANELLI IMPRESA SR L

0000000000
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ilenco soggetti

IVIAAIVELL ] VI NEOM

NETALEONTIA £5@theorema.it
Aggiungi Soggetto Correlato X

Cognome

Nome )@theorema.it

Codice Fiscale
}@theorema.it
Denominazione:
}atheorema.it
Forma

Giuridica

Seleziona un elemento v

I@theorema.it
Email

@theorema.it

e

M@theorema.it

000000 0OG

f. Finanziamento

In questa sezione si inseriscono le fonti finanziarie del progetto. In caso di “Tipo Fonte: Risorse dei
Privati” & opportuno inserire il soggetto che eroga il finanziamento, mentre il campo localizzazione
€ da compilare in caso di fondi regionali, provinciali o comunali (cfr. TC33 — Tipo Fonte Finanziaria).

Fonte Finanziaria Norma CIPE Importo

FESR - Fondo Europeo per lo

. 99999 99999 € 3.534.862.71

Sviluppo Regionale
Fondo Di Rotazione 183/87 202 99999 € 1.178.287,57
Totale: €4.713.150,28

Inserisci/Modifica Finanziamento >

Denominazione

Tipo Fonte

Tipa Notma Fonte

Tipo Delibera Cipe Seleziona un elemento -

importo: *

Note

Soggetto

Localizrazione

Salva Annulla ‘
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g. Quadro Economico

Il tab prevede un set di informazioni inerenti la declinazione economica del progetto in termini di
voci di spesa e relativi importi. Le voci di spesa sono distinte in funzione della rispettiva Natura CUP
del progetto. E necessario associare una Categoria di spesa ad ogni Tipo Voce Spesa (TC-37).

Voce spesa importo Totale Importo ammesso
Altro € 500.000,00 € 500.000,00
Totali:
€ 500.000,00 € 500.000,00

Wodifica Progetto Quadro Economico A fodifica Progetto Quadro Economico X

Tipo Voce Spesa: * 03.00- Altro v

mporta ammesso *

mporto ammesso ' 7-Spese per missioni

h. Piano dei costi

Questa sezione contiene un set di informazioni inerenti la pianificazione e I'avanzamento del
progetto in termini economici. Per ciascuna delle annualita di attuazione del progetto e infatti
richiesto di indicare I'importo da realizzare (inteso come valore previsto delle attivita da eseguire) e
poi, a seguito della conclusione di una singola annualita, I'importo realizzato con riferimento a tale
ultima annualita conclusa (inteso come valore effettivo delle attivita eseguite). A seguito della
conclusione della singola annualita occorre azzerare I'importo da realizzare ad essa riferito e,
gualora non fosse stato interamente realizzato quanto previsto nell’annualita appena conclusa,
rimodulare I'importo da realizzare della/e annualita a venire.
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Elenco Progetto Piano dei Costi

‘ Anno Importo da realizzare Importo realizzato
2018 €4.713.150,28 € 0,00
Totali: € 4.713.150,28 € 0,00

-+ Crea

i. Opere Rendicontate

In questo tab I'utente rendiconta tutte le opere realizzate nel progetto.

Elenco Opere Rendicontate

Elenco Opere Rendicontate

- o Descrizione Opera / Costo Totale Opera /
Tipo Voce Spesa Codice Opera / Servizio Saiate P
No records found
Costo Totale Opera / €00
Servizio: g

j. Previsioni di spesa

In questo tab il Beneficiario descrive una pianificazione dei pagamenti.

‘ Elenco Previsioni di Spesa

| Anno Trimestre Importo pagamento ""g:’:s:mda

| 2017 0 € 100.000,00 € 100.000,00
2018 0 € 200.000,00 € 200.000,00
2019 0 € 200.000,00 € 200.000,00
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k. Costo Ammesso*

L'alimentazione di questo tab & in carico agli utenti istituzionali.

“

Programma Struttura Importo Ammesso

I->1.1->.1.1 - Linea Azione 1 € 500.000,00

. Impegni Progetto

In questo tab I'utente inserisce gli impegni del progetto, gli impegni ammessi e gli atti contratti
collegati a tali impegni.

Le informazioni richieste per creare un impegno sono: Codice Impegno, Data, Tipo di Impegno,
Causale Disimpegno (TC38 — In caso di Tipo Impegno: Disimpegno), Importo, Note, Codice Impegno
Contabile.

Una volta creato I'impegno & possibile associargli il relativo impegno ammesso. Per creare I'impegno
ammesso & necessario premere sul pulsante @ in corrispondenza di ogni singolo record e
successivamente “Crea”.

In fase di creazione di un impegno ammesso € necessario associargli preventivamente il relativo
Atto/Contratto. Ad ogni Atto/Contratto I'utente puo allegare la documentazione richiesta.

Gli impegni, gliimpegni ammessi ed i contratti sono sempre modificabili; tuttavia per modificare un
atto/contratto € necessario selezionare il relativo impegno ammesso e poi cliccare su “Modifica
Atto/Contratto”. Per eliminare un impegno & necessario preventivamente aver eliminato anche il
relativo impegno ammesso.



Elenco Impegni Progetto

Impegno

+

o

s

8
l

Codice impegno Contabile

Codice Impegno = Data impegno = Tipo impegno =
® o 05/12/2017 Impegno

Elenco Impegnato ammesso

|
o
-
[

Tipo Costo = Tipo Impegno = Causale Disimpegno = Data importo Ammesso = Impegnato ammesso =

& Estemo Impegno 05/12/2017 € 500,00

Codice Atto/Contratto = Codice Opera = N Atto/Contratto = Contratto Applicativo = Data Atto/Contratto = Struttura Competente = ARsoati

ga
1 m 051272017 MIT o
® m 05/12/2017 Impegno €1.50000 asa
€2.000.00 Tolielupsgavie €2.000,00
ammesso

|  Edit Impegno Ammesso

‘ Atto Contratto*  Crea/Selezione Atto Contratto

Annulla 4 Crea Atto Contratto Q, seleziona Atto Contratto

m. Entrate merci

Questo tab prevede I'inserimento di dati relativi alle entrate merci.

Flenco Entrate Merci

Identificativo Entrata Merci Data Entrata Merci Importo Entrata Merci

No records found

+ Crea

n. Titoli di Spesa

In questa tab si visualizza I’elenco dei titoli di spesa del progetto. L'utente puo scegliere se inserire
i titoli di spesa a sistema direttamente da questa maschera cliccando “+” o dal tab “Pagamenti”.
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| titoli creati all’interno di questo tab sono da associare successivamente ai relativi pagamenti. Ad
ogni titolo di spesa & possibile allegare la relativa documentazione.

| titoli di spesa inseriti durante il processo di monitoraggio sono gli stessi che I'utente seleziona in
fase di presentazione di una domanda di rimborso. Pertanto & richiesta particolare attenzione
durante la compilazione dei dati, specie quelli relativi a Voci e Categoria di spesa e gli Importi.

La compilazione di alcuni campi (Unita di misura, Costo Unitario, Tasso Forfettario) & subordinata al
Tipo Rendicontazione del titolo (Costo Effettivo, Costo Unitario, Spese Forfettarie).

Per associare il fornitore al titolo di spesa I'utente puo ricercarlo tra i soggetti anagrafici gia presenti
nel sistema oppure puo crearne uno ex-novo con I'apposito comando.

Identificativo
Yoo Tipo Voce Spesa titolo s: Rif to titolo importo Titolo
Rendicontazione  sadinc ey Fornitore o Su titolo Deta Tholo Importo T
= = sistema de fornitore

Beneficiario =

Tipo Documento

Allegat

° §

Causale Pagamento
9 Note Pagamento =

N RS Data Pagamento Pagamento ammesso importo Pagamento Note Rettifiche Interne
= 2 to 2z : Ammesso = = Ammesso Orig. = =

Importo titolo

o. Pagamenti

Il tab consente di associare al progetto un set di informazioni sui singoli pagamenti sostenuti dal
beneficiario. Per ogni pagamento ¢ richiesto I'importo complessivo, non suddiviso per fonte. Per
pagamento ammesso si intende la quota parte che risulta ammissibile a valere sul PO di riferimento.

La creazione e modifica di pagamenti, pagamenti ammessi e titoli di spesa segue la stessa logica
vista precedentemente con gli impegni. Per prima cosa si crea il pagamento; poi in fase di creazione
del pagamento ammesso € necessario associare preventivamente ad esso un titolo di spesa.

E possibile allegare file a livello di singolo pagamento, pagamento ammesso e titolo di spesa.
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Causale Pagamento Tipo Pagamento Codice Pagamento Data Pagamento
® saido Pagamento 1 o8/11/2017 €60000 TEST o
® ssido Pagamento 2 08/11/2017 €40000  TEST o
Pagamento Ammesso + Crea
e = Data Pagamento Importo Pag: Note Rettifich
F i
Causale Pag Tipo Pag: Aaicicaen Pagamento ammesso sse Orig per— Note Pagamento Allegati
® saido Pagamento o8/11/2017 €400,00 €40000 test o
Identificativo .
Rif.to titolo Importo importo Titelo Iva non
Tipo Documento Fornitore titolo sul sistema formi Data Titolo ariobs Importo Titolo e o abile Allegati
del Beneficiario
Fattura -] 1 1 08/11/2017 € 40000 €40000 o
Pagato totale: Pagato ammesso Pagato non ammesso. Differenza:
€ 1.000,00 € 1.000,00 €000 € 1.000,00

p. Percettori

Il tab consente di associare al progetto le informazioni inerenti ai soggetti percettori di risorse
nell’ambito del progetto (es. le ditte che realizzano i lavori). Possono essere persone fisiche o

giuridiche. Per collegare un percettore al relativo pagamento |'utente clicca © | “Creg” ed infine
seleziona il soggetto anagrafico percettore del pagamento tra quelli presenti a sistema.

‘ Elenco Pagamenti

Causale Pagamento Tipo Pagamento Codice Pagamento Data Pagamento Pagamento Note
G| saldo Pagamento 01 20/10/2017 € 150.000,00 | test
|
Tipo Percenore Anagrafica Soggemno Importo Note
Imprese ASTALDI SPA € 150.000,00 test
@ Saldo Pagamento 02 2071072017 € 300.000,00 test
@ Saldo Pagamento 03 20M10/2007 € 50.000,00 test

q. Economie

Le economie rappresentano sostanzialmente |’entita del risparmio che puo eventualmente
verificarsi rispetto a una precedente previsione del costo del progetto; tali importi rientrano
pertanto nelle disponibilita del soggetto competente e, a seconda dei casi e delle modalita previste,
possono eventualmente essere riutilizzate per il finanziamento di altri progetti. Questo tab viene
alimentato eventualmente al termine dell’attuazione del progetto.
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r. Indicatori*

Gli indicatori di risultato sono gestiti dal MIT. Gli indicatori di output consentono di misurare la
realizzazione del progetto in termini di monitoraggio fisico nell’ambito del PO. Per essi ¢ richiesto il
valore programmato e realizzato e le note relative alla stima. | valori sono aggiornati nel corso
dell’attuazione del progetto, finché il valore realizzato pareggia quello programmato.

Elenco Indhicaton risultato

Tipo Indicatore Risultato
Tempi effentivi di percorrenza

4+ Crea
d U D
Unita
Tipo indicatore output di Valore programmato Valore realizzato Note stima

misura

Lunghezza totale delie inee ferroviarie .

e Chilom 25,00 000 | test
ricostruté o nnnovate

+ Crea

s. lter

All'interno del tab I'utente puo associare al progetto un set di informazioni inerenti alla tempistica,
in termini di fasi attuative e di date previste ed effettive. Il monitoraggio procedurale del Progetto
riguarda quindi I’attuazione in termini temporali del progetto. Mentre i dati previsionali sono
implementate durante la creazione del record, le date di inizio/fine effettiva di ogni fase sono
aggiornati nel corso dell’esecuzione del progetto.

Data inizio prevista Data inizio effettiva Data fine prevista Data fine effettiva
Fase Procedurale = 7: = = =
0305 - Stiputa Contratto 201072017 | 20/10/2017 20/10/2017 20/10/2017
0306 - Esecuzione Lavori 211072007 21/10/2018
0307 - Collaudo 2110/2018 31/10/2018

t. Scostamenti

Questa sezione si alimenta a valle dei monitoraggi, nel caso in cui il Sistema rilevi degli scostamenti
tra i dati validati nel monitoraggio precedente ed i dati correnti. | dati oggetto di controllo sugli
scostamenti sono quelli relativi ai tempi, costi, pagamenti ed indicatori.
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In caso di rilevazione di uno scostamento, € compito dell’'utente beneficiario inserire le motivazioni
degli scostamenti rilevati.

Tipo Date Dato Tipo Dato val
Oggetic Val_ baseline Mot Scostares Oggettc Val baselne Mot Scostames

Scostamento  Controllato Consuntres Scostamento  Controllato Aggiernato

4.2.2 Validazione progetti
Utenti coinvolti: Operatore beneficiario, Coordinatore beneficiario, RLA, AdG.

Dopo aver completato l'inserimento dei dati 'operatore beneficiario pud procedere con la
validazione. Preventivamente puo attivare i controlli automatici di sistema sui dati premendo
“Visualizza Errori/segnalazioni”; nel caso in cui vengano riscontrati errori, l'utente deve
necessariamente sanare le segnalazioni. In seguito puo validare i dati cliccando “Approvazione”

presente all'intero del tab “Dati Anagrafici”.

Dopo aver cliccato “Approvazione” il sistema automaticamente effettua:

= |averifica dell’effettivo superamento di tuttii controlli “bloccanti” ai fini della Validazione

(se sono presenti degli errori bloccanti il Sistema non consente la validazione dei dati);
» |a segnalazione di eventuali anomalie “non bloccanti” con relativo dettaglio (alert);

» |averifica dell’effettiva compilazione delle cause di scostamento (il sistema non consente
la validazione dei dati di monitoraggio da parte del beneficiario se sono assenti le

motivazioni degli scostamenti);

= |a copia e il «xcongelamento» di tutti i dati nella “Versione” oggetto di monitoraggio ed

invio di una notifica di completamento caricamento dati di monitoraggio a RLA ed AdG;
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Superati i controlli, il processo di monitoraggio va in carico al responsabile beneficiario, il quale puo
validare i dati e passare il processo in capo al corrispondente RLA oppure rigettare i dati e riportare
il tutto in capo all’'operatore. Ogni passaggio effettuato sul workflow — validazione o rigetto — &

notificato via mail ai rispettivi utenti interessati dal processo.
Il processo termina con la validazione da parte dell’AdG.

Il sistema informativo non prevede delle finestre di chiusura, pertanto ogni beneficiario puod

alimentare i dati di rilevazione fin dal momento successivo alla validazione dei dati.

Una volta superato il primo step di validazione, il sistema permette di scaricare una scheda contente
i dati di monitoraggio “fotografati” al momento della validazione cliccando “Stampa Scheda di

Monitoraggio”.

Gestione processo di monitoraggio

Visualizza Ermori/Segnalazioni

-
¥ Siampa Scheda Monltoraggio )
R
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4.2.3 Macro-progetti

Percorso menu: ‘Progetti’ > ‘Macro-progetti’

La maschera mostra I’elenco dei macro-progetti censiti a Sistema; una volta creatii record a Sistema,
I'utente associa i macro-progetti all'interno della maschera ‘Modifica progetto’ nella sezione

‘Anagrafica’.
4.3 Domande di rimborso

4.3.1 Presentazione di una nuova domanda di rimborso
Percorso menu: ‘Progetti’ > ‘Gestione Progetti’ = (Modifica)

L'utente beneficiario pud presentare una domanda di rimborso per le spese di progetto sostenute

direttamente dalla maschera “Modifica Progetto” cliccando su “Crea Nuova Domanda di Rimborso”.

Automaticamente 'utente é reindirizzato nella maschera di Modifica Domanda di Rimborso.

Modifica Progetto

Gestione processo di monitoraggio ApprovarioneiOperatore]
Codice Locale Progetto - 3 11 Altivazione tiac AVvio proce

Stato Progetto nel PO
I
Conferma Annulla Croea Nuova Domanda di Rimborso

Cup C89D12000320007

Test Reg 13711

Percorso menu: “Progetti” = “Domande di rimborso” > (Modifica)

La domanda di rimborso creata a sistema alimenta I’elenco delle DDR. Per modificare una DDR gia
presente a sistema l'utente deve selezionarla tra I'elenco e cliccare “Modifica”. Le DDR di ogni

singolo progetto sono numerate progressivamente dal sistema.
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Elenco Bomande Rimborso

, BB
Importo DDR Data Presentazione |
Codice Locale X — s— < ; = — Pericds ) =
Progetto = Titolo Progetto = = Ar PO. £ Numero DDR = Réndicomazione = = 3 Stato DDR =
Potenziamento fise 13 Ob Rt Monitoraggio
e = 1-L1.1 -Linea Azione | 2
11131 lecnologico nodo di RF| SpA 2 Froguetto: rigettato da
111 - Obiatthvo 7111
MNapali ¥ ALA
- Linga Azione 1
Asze 1 -L1-Doietlive
T g 1-11.7 - Linea Azione 01/2016-08/2017 6451673 et Fresentaziane
11101 RFI SpA 11.1- Obiettivn 1 11:1 1 01/2076-04/20 £76.451.913.31 T4/07/2017 Validata
- Lines Azione 1
Asse 1 11-Oblettive
1 1 -Lin Ziong g 01
1o RFI S0A k1 stioes fens o 07/2017-09/2017

111 - Obiattivo 11.1.1
-Linea Aziore 1

GCs
Mapali

Nella maschera “Modifica Domanda Rimborso” il beneficiario opera su tre tab:

v" DDR: in cuisiinseriscono i dati “anagrafici” della DDR tra cui: descrizione (sebbene impostato
come campo di inserimento libero, & consigliabile alimentare il dato con codice progetto e
n° DDR — es. 11101 DDR n°1), periodo di rendicontazione, eventuali note o relazione di
avanzamento e luogo di sottoscrizione. | campi n° e data protocollo sono di competenza MIT.
La graffetta in alto permette di allegare e scaricare documenti relativi alla DDR, integrativi a
quelli propri di sistema; i comandi di download ed upload di format “Domanda di rimborso”,
“Attestazione di spesa” e “Ricevuta della DDR” sono disattivati fino al completamento della

presentazione.

Modifica Domanda Rimborso

Gestions processo di approvazion

» Tieka: Inarvent: di potenziamanta delle infrastrutture ferroviarie a nschie idrogeolngice nella regions Proced ne! Progettl a cavall
1 lo Progetio: 11204 v i,
. Obler
fice Ficale Banehciario: 0100800100 Numers DOF 1
ek List i
Save Annulia Clamina
adsisd
one
a inizio Rendicorazione iAo o]
f ¥ a1 =]

v’ Titolo di spesa: in cui si selezionano i pagamenti da chiedere a rimborso; per completare la

presentazione di una DDR & necessario selezionarne almeno uno.
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In questo elenco sono visualizzabili i pagamenti mai presentati in altre DDR; cliccando su

“Pagamenti sospesi”, |'elenco & integrato con i pagamenti gia presentati in altre DDR oggetto

di sospensione da parte dell’UCIL.

Modifica Domanda Rimborso

Gestione processo di approvazione

imporio Spese Richieste A Rimborso: €202.697,00

Importo
Num. Opera Num. Contrafto  Costo amm. Impegnato mports s = = Pagamento - ¢
ﬂ = = = Totale = = RifTiole = Data Tholo = Pagamento = amtmesen & Retifica = “T:::a;
o = T28RIQF CLITLOS00  C1ITIOBO0 - II1T  CANTL0 20265700 € T02e9700
@

v’ Check-list: in cui si compila la check-list del beneficiario.

Cliccando su “Carica Modello”, il sistema carica i quesiti coerenti con I'ultima versione MOP.

Per aprire la check-list e rispondere ai quesiti & necessario premere ©  Ad ogni quesito &
possibile allegare una nota o un commento. Terminato di dare risposta ai quesiti e

opportuno salvare le risposte.

48



DDR Tioli di spesa heck- Rettifiche

Carica Modaill
Elenco Modello Dooumenio

Descrizione Codice Manuale Procedure Nome File Modello
O Format di domanda di rimborao ADG_G9
Titolo Quesita
Codice Quesito Descrizione Guida Alla Compilazione
U 3 SEZIONE 3 — INFORMAZIONE E PUBBLICITA

1 Indicare se sono state rispettate = misure
mdicate nelia Convezione di finanziamento tra
ramminigtrazione e | Beneficiar e nel

& | 31 Regolamenti UE (cfr. Allegato X1l del Reg. UE n
1303/2013 e art. 4 e 5 del Req. (UE) n
B21/2074) in materia di informazione, ispetta

| a SEZIONE 4 — CONTRIBUTO ALLE STRATEGIE

DELLA POLITICA COMUNITARIA

Codice Quesito Risposta Commentl/Note Guida Alla Compilazione
4 Il progetto concorre alfattuazions di - o
. migure interregionali @ tranenazionall =
Il progetta contribuisce o strotegic ~
4.2 macroregionall e relative al bacini NO - =

Marittirni

Deacrivere gl offetti che le attivita
4.3.8 progettuali hanno avuio In matedia di =il il =
Fari opportunita e non discriminazions

Descrivers gl effetti che le attivita E
430 progettuali hanno avute in mateis d 2] o -
Sviluppo sostenibile

Desacrivere guall sono atatll gil effet
delie sinergis tra il progetto = e altre
strategie di sViluppo Territonale

fcomunitario, nazionale e regionaie)

Sceghl ... ~

Descrivers in che modo | prodotti =

riguhati del progetto avranno un effetc Scegii - -
durature nel tempa oltre la fine del

pragetta

Una volta selezionati i pagamenti da richiedere a rimborso e compilata la check-list, I'operatore

beneficiario porta il processo in carico al coordinatore beneficiario cliccando “Completa”.

Il sistema effettua automaticamente i controlli sui dati (presenza titoli selezionati e completamento

check-list) prima di autorizzare I’'avanzamento del processo.

4.3.2 Trasmissione Domanda di rimborso

Una volta completata la presentazione della DDR, € compito del coordinatore beneficiario validare
e trasmettere la domanda all’UCIL. Il coordinatore beneficiario non puo agire in modifica dei dati

della DDR, dal momento che i campi vengono disattivati per rendere la DDR consistente.

Nel caso in cui riscontri degli errori sui dati presenti nella DDR, il coordinatore beneficiario preme

“Non validare” e riporta il processo in capo all’operatore beneficiario.

In caso positivo scarica i format presenti in maschera (Domanda di rimborso ed Attestazione di
spesa, oltre la Ricevuta della DDR la quale viene aggiornata successivamente con i dati di

protocollazione) li ri-allega firmati digitalmente. Mentre gli altri due sono in formato pdf, il format
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della Domanda di rimborso & modificabile aprendolo come file word, in modo da permettere

all’'utente beneficiario di completare fuori sistema delle informazioni non ricavabili da sistema.

L'utente non puo procedere con la validazione senza aver allegato i documenti richiesti. L'utente
non ha possibilita di allegare file senza firma digitale o file diversi rispetto a quelli scaricati da

sistema. Il Sistema riconosce automaticamente la presenza della firma digitale.

Terminata I'operazione di validazione, il coordinatore porta il processo in carico agli utenti

istituzionali cliccando “Trasmetti”.

Modifica Domanda Rimborso

Gestione processo di approvazione Valida  Non validare

Codice Locale Progetio: 11145 Titolo: Test 8/11 Procedura di Atlivazione; Progetti a cavalle - Avvio procedura @
ti 0. Asse 1 L1 - Obiettr o e

Articolaziane P‘“f" £ 4E YL - Obistiivo Codice Fiscale Beneficiano: 01585570587 MNumero DDR: 2

11.1.7 - Linea Azicne 1

o oo
¥ Ricevula defla DOR
Il Allega DDR Firmata [lj Allega Attestazione Firmata

DOR Titoli di spesa Check-List Rettifiche

Modifica Domanda Rimborso

Gestione processo di approvazione

Codice Locale Progetto: 11102 Titole: Raddoppio Palermo-Messina - Tratta Fiumetorto-Ogliastrillo Procedura di Attivazione: Progetti a cavallo - Avvio procedura
Articolazione PO, Asse 1 1.1 - Oblettivo i i =
1111 - Linea Azione 1 Codice Fiscale Beneficiario; 01008031000 Numero DDR:

¥ Domanda di Rimborso ¥ Altestazione di Spesa

DDR Titoli di spesa Check-List Retifiche
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5. Sistema dei controlli e delle certificazioni

5.1 Controlli

5.1.1 Verifiche amministrative
Percorso Menu: ‘Progetti’ = ‘Domande di Rimborso’ = Tab. ‘Verifiche Amministrative’

La trasmissione della domanda di rimborso da parte del beneficiario & notificata agli utenti
istituzionali RLA ed UCIL. A valle della trasmissione, all’interno della maschera di modifica della
domanda di rimborso si abilita il tab ‘Verifiche Amministrative’. Tutti gli utenti abilitati possono
visionare la documentazione relativa alla domanda di rimborso allegata dal beneficiario tramite il

comando allega file presente in altro a destra nella maschera.
La sezione dedicata ai controlli amministrativi € composta da 5 sottosezioni:
v Referente

La sezione ‘Referente’ € accessibile in modalita modifica solamente dal Responsabile UCIL. Per
associare un RVO alla verifica si clicca ‘Nuovo’ e si seleziona uno o pil tra gli operatori UCIL censiti

nell’anagrafica del Sistema.

Modifica Domanda Rimborso

Codige Locels Progetta; 3747 Titole: Servizio dl informazione ¢ comunicazions del PON Infrastrutture ¢ Retl 2074-2020 Procedura dl Attlvazions: PRATT2134 - Progettl of ASSE | e ) e
Aticolazione B0, Asse:3ILT - Dbiettivo) Codioe Fiscale Beneficiatio: 37532760560 Humero DOR: 1
W11 4 - Linea azione 4
¥ Domanda di Rimborse ¥ Attestazione di Spesa
¥ Hicevula dells DOR

ooR Thall d: spesa Check-List Rettifiche Verlfiche amministrative Relazione di Esito

Referane Chech st Vs flehe AT Gantratt Gantralli Finanziar Eaite dedle Verifiche Chiarimenti/integrazione o

Data Inizio 12/02/2018 M Data Fine: 16/02/2078 al
Aprl Verifica Amministrativa
Referent] Associali
MNome Cognome Email Verifica Procedura di affidamento?

Nezzun referente azaaciato
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v" Check-list

Una volta acceduto alla maschera il RVO clicca ‘Carica Modelli’ per caricare |'ultima versione della

check-list amministrativa. Successivamente clicca il comando © per aprire I'elenco dei quesiti e

rispondere ad essi.

Referente eck list Verifiche Att Wratt ontrolii Finanziar Esito delle Verifiche Chiarimenti/integrazione o
Carica Modedli
Elenco Modelio Documento
Descrizione Codice Manuale Procedure Nome File Modello
® :r.:d List ;\.-"1 e verifiche di gestione amministrative - Acquisto 10052017_Bozza_CL_ABS

Carica Modelli

Elenco Modelic Documento

Descrizione Codice Manuale Procedure Nome File Modelic
(®  Check List per ke verifiche di gestione amministrative - Opere Pubbliche CL_OOPP_9mag17 - Codice Naturs CUP 03
Descrizione Guida Alla Compitazione
® e
® ue
®
® troe
Elenco Quesis
Risposta Commenti/Note Guida Alta Compilazione
oegh . v

v" Verifica Atti/Contratti

La sezione ‘Verifica Atti/Contratti’ mostra I’elenco dei contratti associati alla domanda di rimborso.

In questa sezione I’'RVO compila le check-list relative ai contratti e definisce I’esito della verifica per

ogni singolo contratto.
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Codice Atto/Contratio: Data Atto/Contratto: Struttura Competente: Importo Affidatario

0G11419 06/12/2016 M o o

Per rispondere ai quesiti della check-list relativa agli atti/contratti si clicca sulla lente di
ingrandimento posta in corrispondenza dei singoli record dell’elenco atti/contratti e

successivamente ‘Carica Modelli’.

Elenco CheckList valide
Oggetio: mul
Estremi null
Codice Manuale Procedure Nome File Modeilo
O nr-v,sw.-v.——r he di gestone smministrative - ACQuISID beni & 10052017 Bozza CLABS

Thoko Quesito

Guida Alla Compitazione

41 APPALTI PUBBLICI (Digs n. 5072016 true

® e

APPALTI PUBBLIC! - Digs. n. 163

Visualizza controli di chiusura

Per registrare I'esito della verifica di ogni singolo contratto si clicca sulla icona a forma di matita
posta in corrispondenza dei singoli record; successivamente all'interno del pop-up si registrano la
data del controllo, I'esito della verifica ed eventuali note. Per i contratti gia controllati in precedenti

domande di rimborso non € necessario riavviare il processo di controllo.

‘ Modifica Verifiche CheckList Atto/Contratto X
13/02/2018
8
Referente Esio Verifica Contratto Regoiare v 0
Nulla da segnalare oltre 8 Guanto gid puntuakmente inserito nelle check list
Codic Affidatario
Saha Annuila
0011419 (]
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v" Controlli Finanziari

La sezione ‘Controlli Finanziari’ consente di visualizzare I’elenco degli atti/contratti, dei titoli di spesa
e dei pagamenti associati alla domanda di rimborso e permette al RVO di effettuare eventualmente
i tagli su singoli pagamenti, titoli di spesa o contratti. La maschera presenta tre ulteriori sottosezioni
‘Tagli spese generali’, ‘Tagli percentuali’, ‘Taglio Funding Gap’. Di default la maschera presenta
I’elenco degli atti/contratti collegati alla domanda di rimborso. Premendo © in corrispondenza di
ogni atto/contratto si apre I'elenco dei titoli di spesa associati; conseguentemente cliccando @ in
corrispondenza del titolo di spesa, I'utente puo visualizzare il dettaglio del pagamenti associati al

titolo di spesa.

Premendo ‘Filtra’ & possibile aggiungere colonne contenenti informazioni aggiuntive in maschera.
Flaggando ‘Dettagli’ si visualizzano in elenco delle informazioni di dettaglio connesse ai singoli
record (celle colore verde); flaggando ‘Precedenti certificazioni’ si visualizzano informazioni

riguardanti certificazioni precedenti (celle colore viola).

Cliccando sul comando blu presente in corrisponde della colonna ‘Quota DdR al netto delle
rettifiche’, I'utente puo visualizzare il dettaglio di tutte le rettifiche effettuate sul singolo contratto,

titolo di spesa o pagamento.



Tagli spese generali

Nella sezione ‘Tagli spese generali’ € possibile effettuare i tagli puntuali su ogni singolo pagamento

ammesso inserito in rendicontazione. Per abilitare la cella relativa al taglio &€ necessario porre il

singolo record in stato ‘Oggetto di controllo’ selezionando la ‘X’. Per ogni singolo pagamento &

possibile apporre i seguenti tagli:

Non ammissione totale, flaggando la cella in corrispondenza dell’apposita colonna;
Sospensione totale, flaggando la cella in corrispondenza dell’apposita colonna;

Non ammissione parziale, inserendo un importo nella cella in corrispondenza della colonna
‘Importo non ammesso’ (di colore rosso);

Sospensione parziale, inserendo un importo nella cella in corrispondenza della colonna

‘Importo non ammesso’ (di colore arancione);

N.B. in caso di rettifica parziale all'interno della cella di input € necessario inserire un importo

negativo separando i decimali dalle unita con un punto (es. per un taglio di 12,53 € si deve

registrare I'importo 12.53 €).

Per i singoli atti contratti e titoli di spese € possibile applicare la sospensione totale o la non

ammissione totale flaggando la cella in corrispondenza dell’apposita colonna. Il taglio viene

automaticamente applicato sui pagamenti associati al contratto o al titolo di spesa.

Terminati i tagli I'atto contratto deve essere posto in ‘Stato controllo’ - ‘Completato’.

(
[ ]
DOOO
000




Tagli percentuali

Nella sezione ‘Tagli percentuali’ & possibile applicare i tagli percentuali sui singoli pagamenti. Per
effettuare il taglio percentuale & necessario selezionare il record interessato, inserire la data e

la percentuale della rettifica ed una eventuale note e successivamente cliccare il comando

‘Taglia’.

Dmta 301018 Percentusie 1000% nars 252 caratien cssonbe

Tagli funding gap

Per applicare un taglio di funding gap e sufficiente selezionare I'apposita sottosezione, indicare

una data ed infine cliccare il comando ‘Taglia’.

Tagl S Tagh percentuale
Datsc 304018

Quota
p Queta DOR | Oggette Importe
Expands | COUI00 Humero Data Firma . Totsls Totsle Pagato  Atto/Contratte = - o e 1:‘”‘“ —_—

Opera  Atto/Coniratts  Atio/Contratio Adto/Cantratio | Atto/Contratio  Rendicontata
-

€
17.288,785 1.936.192.19

-
. ‘ «
S ) favove  esesaowosE | ¢ Completato
LO) ok oW o 193619310 | 193618018 163618119 150619019 — a a o

€
21.091.60
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v' Esito delle Verifiche

La sezione € dedicata alla registrazione degli esiti relativi alla verifica amministrativa. La maschera
presenta i comandi per effettuare il download della check-list e successivamente allegare il

documento firmato digitalmente.

Nessuna osservazione ds farmulare

in base ai conarofii svoit € alia documentazione wscnata, 13 spess di oo alia Domanda di Rimborso proz. . 2181 del 09/02/2018 nisults nterarente ammissiile

14/02/2018

Sappressiont totale finanzismento (S'N)

(v oo T8 oo e

v Chiarimenti/Integrazioni

La sezione ‘Chiarimenti/Integrazioni’ & accessibile sia da utenti UCIL sia da utenti beneficiari.
All'interno della maschera viene gestito il processo di richiesta di chiarimenti ed integrazioni da
parte dell’'UCIL nei confronti del beneficiario. Tale attivita & fortemente dipendente dallo stato del

work-flow gestionale del presente processo (vedi approfondimento di seguito).




Percorso Menu: ‘Progetti’ = ‘Domande di Rimborso’ = Tab. ‘Relazione di esito’

La sezione e dedicata alla registrazione dei dati relativi alla Relazione di esito connessa alla verifica
amministrativa. La maschera presenta i comandi per effettuare il download della Relazione da

allegare firmata digitalmente.

-
—— 140272018 a

Prot. RU. 2411 del 14-02-2018

3121 Rel_Esito e Nota_di_Trasm pdf . |

¥ Stampa Relanone i esito

Il work-flow di processo connesso alle verifiche amministrative e gestito all'interno della
sottosezione ‘Chiarimenti/integrazioni’ del tab. ‘Verifiche amministrative’. Gli attori del processo
sono il Responsabile UCIL, i singoli referenti per le verifiche (RVO) ed il beneficiario della domanda

di rimborso.

L’avvio del processo di verifica amministrativa avviene con I'inserimento di data inizio e data fine e
conseguente clic sul comando ‘Apri Verifica Amministrativa’ da parte del Responsabile UCIL nella

sottosezione ‘Referente’. |l clic abilita automaticamente tutte le sezioni relative al controllo.

Il RVO associato alla verifica segnala I'inizio delle attivita cliccando il comando ‘In lavorazione’.

Gestione processo verifica amministrativa

Oggetto Richiesta Data Richiesta File Richiesta Oggetio Risposta Data Risposta File Risposta

10
g ;
| |

Oggetio Richiesta Data Richesta File Richiesta Oggetto Risposta Data Risposta File Risposta




Dopo aver preso visione della documentazione allegata alla domanda di rimborso il RVO ha la possibilita di

richiedere chiarimenti o integrazioni cliccando il comando ‘Richiesta chiarimenti'.

In conseguenza si abilitano i comandi per creare a sistema le richieste di chiarimenti/integrazioni. Una volta
terminato I'inserimento delle singole richieste il RVO clicca ‘Invia richieste chiarimenti’. L'invio della richiesta

di chiarimenti/integrazioni stoppa il calcolo del termine per il pagamento della spesa richiesta a rimborso.

Gesuone processo verifica amministrativa

Elenco Cheanments

Oggetio Richiesta Data Richiests File Richiesta Oggetto Risposta Data Risposta File Risposta

Il beneficiario riceve la notifica via email della richiesta chiarimenti e registra a sistema la risposta, allegando
eventualmente la documentazione richiesta. In seguito clicca su ‘Presentazione chiarimenti’ per notificare
I"'avvenuta risposta al RVO ed il processo passa di nuovo in capo all’UCIL. Di conseguenza riparte il calcolo del

termine per il pagamento della spesa rendicontata.
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Gestione processo verifica 2 Strativa
estione processo verifica amministrativa Presentarzione chiarimenti

Elenco Chiarimenti

Oggetto Richiesta Data Richiesta File Richiesta Oggetto Risposta Data Risposta File Risposta

Richiesta chiarimento 3;oNna20n8 e Risposta 3010/20N8 o

-

Elenco Integrazioni
Oggetto Richiesta Data Richiesta File Richiesta Oggetto Risposta Data Risposta File Risposta

No records found

Il processo torna allo stato ‘In lavorazione’; il RVO valuta la documentazione ottenuta in risposta dal
beneficiario ed in caso positivo completa la verifica amministrativa compilando le check-list ed effettuando

i tagli finanziari sulla spesa. Una volta inserito I'esito delle verifiche, clicca sul comando ‘Completa’.

Oggetto Richiesta Data Rictwesta Fie Richwesta Oggetto Risposta Data Risposta File Risposta

Al termine dell’attivita del RVO il Responsabile UCIL completa il processo in primo luogo validando i dati

cliccando il comando ‘Valida’; successivamente scarica ed allega la Relazione di esito firmata digitalmente.

Gestione processo verifica amministrativa

Elenco Chiarimenti
Oggetto Richiesta Data Richiesta File Richiesta Oggetto Risposta Data Risposta File Risposta

Richiesta chiarimento 3010/2018 o Risposta 30/10/2018
®

T I

Oggetto Richiesta Data Richiesta File Richiesta Oggetto Risposta Data Risposta File Risposta

No records found

.. ... .ma |




5.1.2 Verifiche in loco

Percorso menu: ‘Progetti’ = ‘Gestione Progetti’ > ‘Controlli’ = ‘Controlli in loco’

Sestione Progetto

In questa sezione |'utente visualizza |’elenco dei controlli in loco connessi al progetto selezionato.
La tabella mostra alcuni dati di sintesi relativi ai singoli controlli (Data estrazione, Data Esito
Provvisorio, Esito Provvisorio, Data esito definitivo, Esito definitivo, Importo Oggetto di controllo,
Importo non ammesso, Importo sospeso). In questa maschera I'utente puo creare o modificare un
controllo in loco; cliccando il comando ‘Visualizza dati progetto’ I'utente e rinviato nella maschera

di ‘Modifica Progetto’ del progetto stesso.
Il work-flow di processo connesso ai controlli in loco € gestito interamente dagli utenti UCIL.
La maschera di creazione/modifica del controllo in loco & articolata in undici sezioni:

v' Assegnazione e pianificazione

La sezione contiene i dati relativi alla pianificazione del controllo in loco ed & editabile
esclusivamente dal Responsabile UCIL. Terminata la compilazione dei dati, cliccando sul comando

‘Conferma’ I'utente salva il controllo creato ed attiva gli altri tab.
v Referente

La sezione e editabile esclusivamente dal Responsabile UCIL, il quale seleziona i gli operatori UCIL

assegnatari del controllo in loco in questione.



Mome Cognome Email

v" DDR Campionate

L'utente seleziona le domande di rimborso da sottoporre al controllo in loco.

Proge vo DOR Data presentancne Dats srotocele Mermers peotocolis Imports rendhcomate Imports ceruficato

v" Check List

La sezione consente all’utente di compilare a Sistema i quesiti relativi alla check-list del controllo in
loco. Cliccando sul comando ‘Carica Modelli’ il Sistema carica i quesiti relativi all’ultima versione

dell’allegato MOP.
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Codice Manuale Procedure Nome Fie Modsile

v" Controlli finanziari

L'utente deve selezionare la domanda di rimborso cui applicare i tagli; automaticamente il Sistema
carica all'interno del cruscotto per i controlli finanziari i dati dei contratti, titoli di spesa e pagamenti
relativi alla domanda di rimborso selezionata. Per la descrizione del funzionamento del cruscotto si

rimanda al paragrafo 5.1.1 relativo alle verifiche amministrative.

Frosecunone sbeta & nosorts ala costunore del Pass Proges ol Pogramma 014250

QuotaDOR sl Oggenms tmparn o mgorn
fanands  Codee Nesmars DataFarma Totale Totale Pagats  Quots AtteCantratio e . . . J Ko di ohan Tipe
Opers  ABio/Comiraiic  Aie/Costatic ASo/Contraiic  Alio/Comimaic  Rendcenists ss ODR Pt ¥ P— Zowic = e atmina

e e o sinmame smmann

cooe cose o0 cose cuoo

v’ Esito provvisorio

L’'utente registra all’interno della sezione I'esito provvisorio del controllo in loco. Sono selezionabili
guattro tipi di esito: conforme, conforme con prescrizioni; conforme con rettifiche; non conforme.
In caso di presenza di difformita il RVO registra le anomalie emerse e le azioni da porre in essere.

Per salvare i dati inseriti cliccare il comando ‘Conferma’.

La sezione presenta il comando per scaricare ed allegare il documento relativo alla verifica

preliminare.
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Controlli in Loco

Aromabs Emaria Ariar da porrs in ssasen s rriamamtars snt

(2]
+ Coea

[ —

v" Controdeduzioni e Follow-Up

Le sezioni permettono di registrare le attivita di contraddittorio e follow-up eseguito da RVO e
beneficiario durante il controllo in loco. Nella sezione ‘Follow Up’ I'utente deve registrare I'esito

delle verifiche sulle anomalie emerse registrate nella sezione ‘Esito provvisorio’.

Conferra  Anndlla
Controdedurson

Ancmake Emerse AZicni da porTe in ezsere Da implementare entro

Data effettvs implementaTions Esnto implementazione




v" Esito definitivo

A valle di controdeduzioni ed eventuale follow-up l'utente registra I’esito definitivo del controllo.
Per salvare i dati inseriti I'utente clicca il comando ‘Conferma’. Tale sezione prevede i comandi per

scaricare ed allegare la relazione definitiva del controllo in loco firmata digitalmente.

Soppressione totale fnantiaments (SN

e

v Chiarimenti/Integrazione

L'utente registra i chiarimenti e le integrazioni richieste al beneficiario durante il controllo in loco.
Rispetto al processo di verifica amministrativa, per i controlli in loco la maschera non & gestita dagli

utenti beneficiari.
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v" Documentazione Acquisita

L'utente utilizza la sezione per registrare la documentazione acquisita in loco. In fase di creazione
del record I'utente deve specificare se la documentazione e stato visiona o solamente acquisita e se

e stata fornita esclusivamente in formato cartaceo.

N Tipologia Documento Nusmero/Protocolic Data Acgussita Visionata Solo cartaceo Note

+ C=a  / Modfes § Eimina

Il work-flow di processo relativo ai controlli di Il livello & interamente gestito dagli utenti UCIL.
All’avvio del controllo in loco I'utente clicca sul comando ‘In Lavorazione’. Al termine delle attivita

effettuate dall’operatore UCIL, il Responsabile UCIL:

= in caso di esito provvisorio conforme, conforme con rettifiche o conforme con prescrizioni

clicca ‘Approvazione’.

® in caso di esito non conforme clicca comando ‘Non conforme’.
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5.1.3 Controlli AdG

Percorso menu: ‘Progetti’ = ‘Gestione Progetti’ = ‘Controlli’ = Tab. ‘Controlli AdG’

iN
|
: 1
-

- P— = s s 8 et [ — S—— P———

In questa sezione I'utente visualizza I’elenco dei controlli AdG connessi al progetto selezionato. La
tabella mostra alcuni dati di sintesi relativi ai singoli controlli (Codice del controllo, Data del
controllo, Note, Importo oggetto di controllo, Importo non ammesso, Importo sospeso, Importo
Rettificato). In questa maschera |'utente puo creare o modificare un controllo AdG sulle domande
di rimborso relative al progetto selezionato; cliccando il comando ‘Visualizza dati progetto’ I'utente

e rinviato nella maschera di ‘Modifica Progetto’ del progetto stesso.

La maschera di creazione/modifica del controllo AdG é articolata in tre sezioni:

v' Sintesi

La sezione mostra dati di sintesi del controllo AdG.

tontrolli ADG

o [

Soppressions wisle Ananrismento (SN} (|

Q Satva Verifics Erron/Segnalanon

Visuaksre datl progetto
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v" DdR campionate

L'utente seleziona le domande di rimborso da sottoporre al controllo.

Controlli ADG

Imports ammesso
P DDR Data itai Dat; 8 Nurn il iy rendicontato
rogr.vo ata presentazione ata protocolio umero protocolio poric rendiconta Garilicie assasiiatative

@ 1 26170523 20170524 5230/R £43851240 €42851240 €48851240

Importo certificato

v’ Controlli finanziari
La sezione si attiva al primo salvataggio del controllo appena creato. L'utente deve selezionare la
domanda di rimborso cui applicare i tagli; automaticamente il Sistema carica all'interno del
cruscotto per i controlli finanziari i dati dei contratti, titoli di spesa e pagamenti relativi alla domanda

di rimborso selezionata. Per la descrizione del funzionamento del cruscotto si rimanda al paragrafo

5.1.1 relativo alle verifiche amministrative.

Controlli ADG m
Denco A Contrari
mport
Qucta Quots N —— = —— °'°'Iu
o Codice [— Data Firma Totsie Totsle Pagate  Atio/Contratie  DOR @ ‘Wn " Dggeto Same h" Sowpendl T : ®  mporie " _" -
#andl  Opern  Ame/Costatis ABsComtratie CC  Ane/Contratic  Afio/Contratic  Rendicentsta netta .. ¢ Controlle =P=r  Totatment e Rt e Sowpese "0
s DOR rettifiche " conuotie R B =
o000 (0,00 o0 0,00 000
Vivumiazs St progetio
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5.1.4 Controlli AdC

Percorso menu: ‘Progetti’ = ‘Gestione Progetti’ - ‘Controlli’ - Tab. ‘Controlli AdC’

Gestione Progetto

importo Oggetto di

Importo Non Ammesso importo Sospeso Totaie importo Rettificato
Controfio " S

In questa sezione I'utente visualizza I’elenco dei controlli AdC connessi al progetto selezionato. La
tabella mostra alcuni dati di sintesi relativi ai singoli controlli (Codice del controllo, Data del
controllo, Note, Importo oggetto di controllo, Importo non ammesso, Importo sospeso, Importo
Rettificato). In questa maschera I'utente puo creare o modificare un controllo AdC; cliccando il
comando ‘Visualizza dati progetto’ |'utente € rinviato nella maschera di ‘Modifica Progetto’ del

progetto stesso.
La maschera di creazione/modifica del controllo AdG é articolata in quattro sezioni:

v" Sintesi



La sezione mostra dati di sintesi del controllo AdC.

ontrolli ADC

o [

Decertficati 0,40 € per superamento del COS10 aMMEssO
Note

Soppressione totale finanziamento (S/N) 0O

Q Selve  Verifica Errod/Segnalazioni
Visusiizza dati progetio

v" DDR campionata

L'utente seleziona le domande di rimborso da sottoporre al controllo.

- " Chiudi
Sontrolli ADC -
A ma 1
I bie I o
¥ 0 Benefic a: € Trasp:
Progr.vo DDR Data presentazione Data protocollo Numero protocalio Importa readicontato '“"2“":::"":;:;::;‘" Importo certificalo
0 - e e E230/mU €488 5124 €4385124 €age 5124

Visualizza datl progetio

v" Controlli finanziari

La sezione si attiva al primo salvataggio del controllo appena creato. L'utente deve selezionare la

domanda di rimborso cui applicare i tagli; automaticamente il Sistema carica all'interno del

cruscotto per i controlli finanziari i dati dei contratti, titoli di spesa e pagamenti relativi alla domanda

di rimborso selezionata. Per la descrizione del funzionamento del cruscotto si rimanda al paragrafo

5.1.1 relativo alle verifiche amministrative.



‘ontroll ADC
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v" Check List
La sezione permette all’'utente di compilare la check-list connessa al controllo AdC.




5.1.5 Controlli Il livello

Percorso menu: ‘Progetti’ = ‘Gestione Progetti’ = ‘Controlli’ = Tab. ‘Controlli Il Livello’

Gestione Progetto

Dau Eso mzxrm Oggetic Importo Non Totaie importo
Soggetio Controliore Data Estrazione Esto Provvisonc Data Esito Definitivo Esito Definitive " s iy

In questa sezione I'utente visualizza I’elenco dei controlli di ll livello connessi al progetto selezionato.
In questa maschera l'utente puo creare o modificare un controllo di Il livello; cliccando il comando
‘Visualizza dati progetto’ I'utente e rinviato nella maschera di ‘Modifica Progetto’ del progetto

stesso.
La maschera di creazione/modifica del controllo di Il livello & articolata in sei sezioni:
v’ Pianificazione e rapporto provvisorio

In primo luogo l'utente registra il soggetto responsabile del controllo di Il livello. | soggetti
selezionabili sono: Autorita di audit, Commissione Europea, Corte dei Conti. Terminato di compilare
i campi, I'utente salva le impostazioni cliccando il comando ‘Valida Dati’; automaticamente il

Sistema abilita la sezione relativa ai controlli finanziari.

Gestione controlli Il livello
Caduce progetio cup. E1Si SO0 Berwficiane

Codice Varica Soggentc respon stk

Sentens Rnultanze Rapporic Provwmanc

Anomale Emene Arioni ds porre in exsers Da implemanare entro




v" DDR Campionate

L'utente seleziona le domande di rimborso da sottoporre al controllo.

Sestione controlli Il livello

Codice progetic cup. S1E1500765200¢ Beneficuans

Codice Verifica Soggetic respontabie

Importo ammesse verifiche
amministrative

Chiudi Valida Dati

Proge.ve DDR Data presentazione Data protocollo Numero protocolie Imports rendscontato mporto centificato

v" Controdeduzioni e Follow Up

Le sezioni permettono di registrare le attivita di contraddittorio e follow-up eseguite durante il
controllo. Per salvare le controdeduzioni inserite cliccare ‘Valida Dati’. Nella sezione ‘Follow Up’
I'utente deve registrare I'esito delle verifiche sulle anomalie emerse registrate nella sezione

‘Pianificazione e Rapporto Provvisorio’; per salvare i dati relativi al follow up cliccare ‘Conferma’.

Sentes: controdeduzion

‘

Fallow Up

Anomabe Emerse Anomn di porTs it esEere D3 implementars entro Cata effettrva smolementanons Esitc mplementanions

i

v" Controlli finanziari

L'utente deve selezionare la domanda di rimborso cui applicare i tagli; automaticamente il Sistema

carica all'interno del cruscotto per i controlli finanziari i dati dei contratti, titoli di spesa e pagamenti
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relativi alla domanda di rimborso selezionata. Per la descrizione del funzionamento del cruscotto si

rimanda al paragrafo 5.1.1 relativo alle verifiche amministrative.

estione controlli Il livello
Codice progens 172 o e - [ Uiressors sefie rvrasm e 2 o Trasgons

Codice Vanfics Soqpims reconaazie

e
QuotaDOS sl Oggetio imoarts e —urte

Codice Mrmers Duts Firma Totaie Totaie Pagaie  Ousts Afia Comirafin - Stame Lorred Tips orts e
Exzare =2 oo = > ez a Opgenic & e Sote = e

Opars  Ams/Contrytie  Amo/Comtrasio AmeContras  AmsContratie  Benciveststs ws DO2 Comtralis Totaimanss [ Sewpess  sefwmbite
etk cormraihs corerats ctmrarte mease

PR

e s a0 cone o

v Rapporto definitivo

L'utente registra i dati relativi al Rapporto Definitivo e salva i dati cliccando ‘Valida Dati’.

sestione controlli Il livello
Cadice progetia 12 CUP: D81E15007680006 Beneficiaric Ministero delie Infrastrutiure  dei Trasport

Codice Verifica Soggetto responsabile Seleziona un elemento

m

Sintesi Rapporto Definitivo

Soppressione totale finanziamento (S/N)

Chasg: Vaida Dav




5.1.6 Controlli Il livello di sistema

Percorso menu: ‘Controlli Il Livello di sistema’ = ‘Elenco dei Controlli Il Livello di sistema’

La maschera consente di creare, modificare ed eliminare controlli di Il livello di sistema.

Soggetto Controllore Data Estrazione Data Esito Provviserie Esito Provvisorio Data Esito Definitive Esito Definitive
@

La maschera di modifica del controllo di Il livello di sistema ¢ articolata in cinque sezioni:
v’ Pianificazione e rapporto prowvisorio

In primo luogo I'utente registra il soggetto responsabile del controllo dill livello di sistema (i soggetti
selezionabili sono: Autorita di audit, Commissione Europea, Corte dei Conti. Terminato di compilare

i campi, 'utente salva le impostazioni cliccando il comando ‘Valida Dati’.

Controlli Il Livello di Sistema

(6]

Codice Verifica Sogpetto responsabile

" ¢ - st . - " -
Data Estrazione Campione \ Data Iniz ntr Dats Fine " 711173

ata Fsito Pro Esto P £IEZI0NA uN eleme: 4

Sintes! Risuhanze Rapporta Provvioric

Anomalie Emerse Arioni da porTe in essere De implementare entro

v" DDR Campionate

La sezione mostra I'elenco delle domande di rimborso registrate nel Sistema; I'utente deve

selezionare le domande di rimborso oggetto del controllo.

75



~ONTroin 1l Livedio ai Sistema ‘

0

Cotice Verdca Sogsenic ressies atde

Codice Lacsle Progette. =
- noks peogenss = Borshicrons = < -
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v Controdeduzioni e Follow Up

Le sezioni permettono di registrare le attivita di contraddittorio e follow-up eseguite durante il
controllo. Per salvare i dati inseriti cliccare ‘Valida Dati’. Nella sezione ‘Follow Up’ I'utente deve
registrare I'esito delle verifiche sulle anomalie emerse registrate nella sezione ‘Pianificazione e

Rapporto Provvisorio’.

Codice Venfics Soggetio revporaatde

Sertas controdedurions

Lomce vermcs SogFenE resporatee

Ancmaiie Emerse Azioni da porre in essere Da implementare entro. Data efferwea implementazione Esno mplementaTions




v Rapporto definitivo

L'utente registra le informazioni relativa al rapporto definitivo all'interno della apposita sezione e

successivamente salva cliccando ‘Valida Dati’.

Controlli Il Livello di Sistema

(8]

Codice Verifica Seppetia reaponashile e p—

Smtes: Rapporto Defritvs

77



5.2 Irregolarita e recuperi

Percorso Menu: ‘Irregolarita e recuperi = ‘Elenco irregolarita’

La maschera mostra I’elenco delle irregolarita validate dall’AdG. L'utente puo scaricare un report in
formato excel relativo al registro ritiri e recuperi cliccando sul comando ‘Stampa Registro Rettifiche
e Recuperi’. Per modificare i dati relativi ad una irregolarita & necessario selezionare il relativo record

e cliccare il comando ‘Aggiorna dati’.

S - - - e - -~ —
B e Ca — e recapere
- - - a4 e e —

La maschera di gestione delle irregolarita e recuperi e articolata in due sezioni:
v Informazioni relative agli importi irregolari
La compilazione dei dati relativi alla sezione & automatica, ad eccezione dei seguenti campi:

= Tipologia irregolarita, in cui I'utente qualifica o motiva l'irregolarita riscontrata;
= Segnalazione OLAF, flag attivabile solamente in caso di rettifiche di tipo irregolarita;
=  Motivo mancata segnalazione OLAF, in cui I'utente descrive le motivazioni che non

hanno condotto ad una segnalazione OLAF ed e editabile solo in caso di irregolarita.
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v Importi irregolari oggetto di recupero

Sestione Irregolarita e recuperi _
ar ST IHEI0G 50001 Cadics Progetio i
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T Oologa DrOVeEdITEreS (72 EOMCIDLEY
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RITIRD  RECUPERD PENDENTT
prts sTeguiars Vel ¢ A0 £ 08 03141 D o oggens & €08 03341 <o
e

In primo luogo I'utente seleziona il campo in caso di presenza di recupero pendente. Cliccando il

comando ‘Salva impostazioni sugli importi da recuperare’ il Sistema abilita la modifica dei campi

sottostanti.
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Una volta terminata la compilazione dei campi I'utente clicca ‘Aggiorna dati’; il sistema effettua dei
controlli automatici ed in caso positivo salva i dati mentre in caso negativo indirizza I'utente fuori

dalla maschera.
v Informazioni sulla procedura di notifica delle irregolarita all’OLAF

La sezione si abilita solamente in caso di segnalazione OLAF ed & compilata automaticamente dal

sistema ad eccezione del campo ‘Contenuto aggiornamenti ex art.5’.

Gestione Irregolarita e recuper
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5.3 Pagamenti

5.3.1 Pagamenti ai beneficiari

Percorso Menu: ‘Pagamenti ai beneficiari’ = ‘DdR/Istanze da evadere’

La maschera visualizza tutte le domande di rimborso aventi il processo di verifica amministrativa
completata e le Istanze di pagamento per i progetti di Asse lll. | record sono ordinati sulla base
della data di scadenza. Per registrare il pagamento di una domanda di rimborso o di una istanza e

necessario selezionare il record e cliccare ‘Metti in pagamento ddr/istanze selezionate’.

Domande di rimborso / lstanze Elementi estratti: 13

Codice Locale Progetto

Cup = Beneficiario = Numero = Data — - rimborso / istanza di
. pag.to AT

Tipe Documento =

®: >» ga

Q Mett in pagamento ddr / istanze selesionale

L'utente € automaticamente reindirizzato nella maschera di modifica del pagamento in cui ha la
possibilita di registrare i dati relativi al pagamento stesso. Il sistema alimenta in automatico

I’elenco pagamenti (Percorso menu: ‘Pagamento beneficiari’ = ‘Pagamenti al beneficiario’)

Viodifica pagamento

- ammesso DR importo ammesso DDR
Tipe Codice Locale Progetio Beneficiario Data Presentazione Data Scadenza Rt e istanza pagamento Stato Controfio
istanza pagamento UCHL oy
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\
s :nvmn i::-; i | B Data DP = Codice DP = Data OPF = Codice OPF = D::;:-e__fncm

25 Erogato €575.72655 1 28/01/2019 21/05/2018 | 2018000266

24 Erogato €3.655 80652 1 28/01/2019 21/05/2018 | 2018000265

z Erogato €339.20508 1 28/01/2019 2018000264

2 Erogato €102.460.24 1 28/01/2019 21/05/2018 | 2018000263

21 Erogato €1.091.537.01 1 28/01/2019 21/05/2018 | 2018000262

20 Erogato €1.250679.15 1 28/01/2019 21/05/2018 | 201800026)

19 Erogato €2.206631.35 1 28/01/2019 21/05/2018 | 2018000260

18 Erogato €3.341,81763 1 28/01/2019 018 | 2018000259

17 Erogato €1.170.07823 1 28/01/2019 /2018 2018100207 00258

16 Erogato €6.567.94281 1 28/01/2019 17/70/2077 2017100147 20/12/2017 | 2017000378 201122017
| K < 1 2@ 4 >

5.3.2 Predisposizione Istanza di pagamento Asse Il
Percorso menu: ‘Pagamenti Beneficiari’ > ‘Istanze di Pagamento AT

La creazione di una istanza di pagamento avviene all'interno della maschera ‘Istanze di Pagamento

AT’ selezionando il progetto interessato e cliccando il comando ‘Nuova istanza di pagamento’.

eomo tota ok 1pess 0 <@ P sogme O 5 mtanze = 2ors0 O 0 1rcoes de presareare m pagaTeets

L’'utente viene automaticamente reindirizzato nella maschera di gestione dell’istanza di pagamento
dove puo selezionare i titoli di spese da associare all’istanza e quelli gia associati da rimuovere

utilizzando i comandi ‘Associa ad istanza’ e ‘Rimuovi istanza’.
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All'interno della sezione ‘Dati Generali Istanza’ I'utente registra i campi relativi alla data ed al
numero dell’istanza, allegando eventualmente delle note. Dopo aver salvato i dati dell’istanza
I'utente puo scaricare il documento ‘Nota trasmissione spese Asse IllII’. Contemporaneamente

sistema alimenta automaticamente I'elenco DdR/Istanze da evadere con la nuova istanza creata.

Lo Stato dell’istanza puo risultare: in Bozza (fino al salvataggio); in Pagamento (dal salvataggio al

pagamento effettivo); Pagata (al momento del pagamento effettivo).
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5.4 Dichiarazioni di spesa

Percorso menu: ‘Dichiarazioni di spesa’ = ‘Elenco Dichiarazioni di spesa’

L'utente puo generare a sistema una nuova dichiarazione di spesa solamente nel caso in cui l'ultima
dichiarazione di spesa presente a sistema risulti in stato ‘Presa in carico da AdC'.

+ =@ a

Data dichiarazione = Numero dichiarazione = Revisione Dichiarazione =
Stato dichiarazione Note

Presa

esa in carico da AdC DdS prot. 6202 del 16/06/2017

La maschera di modifica della dichiarazione di spesa € articolata in tre sezioni:

v' ‘Dati di sintesi’

Crea / Modifica dichiarazione di spesa

In corso

v Stampa Dichiarszione EFFETTUA CONTROLLI DI COMPLETEZZA E COERENZA

| campi, eccetto le note, sono valorizzati automaticamente dal Sistema a seconda del passaggio di

stato della dichiarazione.

La maschera di creazione/modifica dichiarazione di spesa presenta tre tab: ‘Dati di sintesi’, ‘DDR

Associate’ ed ‘Irregolarita da validare’.
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v" DDR Associate

La sezione € mostra tutte le domande di rimborso per cui e terminato il processo di verifica
amministrativa. L'utente seleziona le domande di rimborso da inserire nella dichiarazione di spesa

e successivamente salva.

Gestione processo

Importo
Iimporto richiesto
Asse Obbiettivo Cod. Prog Beneficiano Data prot. DDR N prot DOR ":‘, mw":‘ smmesso &
rimborso

Totale DDR inserite neilla Dichiarazione di Spesa 44374 36535 €000
¥ Stampa Dichiarazione EFFETTUA CONTROLLI DI COMPLETEZZA E COERENZA

v’ Irregolarita da validare

Prima del completamento del processo di dichiarazione di spesa, I'utente procede alla validazione
delle irregolarita. La validazione pud avvenire in maniera massiva selezionando vari elementi

dell’elenco.

e resp |
SRR i Tipa rettifica

A " frciark T P
sse Obbiettivo Linea Cod. Prog Cup Beneficiaric itolo Progetic g o vt

Il work-flow dedicato alle dichiarazioni di spesa e gestito da utenti AdG e AdC. Gli step in carico
all’Autorita di gestione sono ‘In lavorazione’ e ‘Trasmetti ad AdC’; mentre I’Autorita di certificazione
ha il compito di registrare la ‘Presa in carico’ cliccando sull’apposito comando. Terminato il processo

I'utente il documento della Dichiarazione di spesa direttamente all’interno della maschera.
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5.5 Certificazioni di spesa

Percorso menu: ‘Certificazione di spesa’ = ‘Elenco Certificazioni di spesa’

Il sistema visualizza I'elenco delle certificazioni di spesa ordinate sulla base del numero progressivo. La
creazione di una nuova certificazione di spesa e effettuata automaticamente dal Sistema a valle della chiusura
della certificazione precedente, pertanto dalla maschera ‘Elenco Certificazioni di spesa’ & possibile accedere

solamente in modifica di una certificazione.
La maschera ‘Crea/modifica certificazione di spesa’ & strutturata in tre sezioni:

v Dati Generali
La sezione visualizza le informazioni generali della certificazione. | campi ‘Progressivo’ e ‘Certificazione
Chiusa’ non sono modificabili manualmente dall’'utente. All'interno della maschera I'utente puo effettuare il

download dei seguenti documenti:

= Domanda di pagamento alla Commissione Europea, mediante il comando
‘Stampa allegati alla domanda’;

= |Lettera di accompagnamento (ancora non disponibile);

= Report Certificazione sintesi per Asse, in cui I'utente visualizza la sintesi delle
spese certificate classificate per Assi del PO;

= Report Certificazione Elenco Progetti, in cui I'utente puo visualizzare gli importi

dei singoli progetti classificati per certificazione e conto annuale di riferimento.

i
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v Check-list di verifica
La sezione consente all’'utente di compilare i quesiti della check-list di verifica per la domanda di
pagamento alla CE a Sistema, effettuare il download del documento della verifica stessa ed allegare

il documento firmato digitalmente.

Crea | Modifica Certificazione di spesa

B ]
s koo Gogumentn

Derame e st s Froceter: [——

& VerFche mbla domandadi segammns WP A 2 (L Domansn prgamesta » CE

- —

CHECK LIS

ConmmestMare Duita Ml Comgilazione

Al ViFita di coevenes dely corurmemsione com

oreviot: el SeGeCy Soegh .~

DT Warfica defin cometeszs foomate & sostinzisie dela Dormend d1AMBcrzo preserteey 2 Banetciin | Scagh

o1 et imihonn o e rpewe £ b et pget

L I S TR s T T T T e ——

v Elenco dichiarazioni di spesa
La sezione mostra I'elenco delle dichiarazioni di Spesa prese in carico dall’AdC ed associate alla
certificazione di spesa in oggetto. | valori visualizzabili in corrispondenza delle colonne ‘Importi
ammesso AdG’ ed ‘Importo ammesso AdC’ sono connessi rispettivamente ai controlli AdG e AdC

descritti nel paragrafo 5.1.

Crea / Madifica Certificarione di spesa

CRET T 1T

w Cmps Mlepot s comandy | w Somen Hmes Perdme | e Smmpe GencofmgeniinCemfine | SaTpnlensE Aoommgramens

ok Ceiificeione | Wisteitesn B/ Segnalecion

Terminate le attivita I'utente chiude la certificazione utilizzando I'apposito comando.
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5.6 Chiusura di conti

Percorso menu: ‘Elenco conti’ = ‘Chiusura dei conti’

La maschera mostra 'elenco dei conti censiti a Sistema ordinati per periodo contabile. In
corrispondenza della colonna ‘Stato Conto’ si visualizza se il conto € aperto o chiuso.

Chiusura dei conti ‘

|

Penada contabibe dal Pencds contabele ol Smo Contn

La maschera di gestione dei conti & articolata in quattro sezioni:

v" Sintesi

| dati relativi al periodo contabile del conto sono inseriti di default dal Sistema. | campi ‘Verifica
affidabilita di sistema’ e ‘Verifica conto annuale’ evidenziano lo stato di compilazione delle rispettive
check-list. In corrispondenza di ogni step di processo I'utente allega I'apposito documento ed il
Sistema lo classifica automaticamente; successivamente in corrispondenza della colonna ‘Modifica’
I'utente registra la data step. Cliccando il comando ‘Elaborazione Report’ I'utente effettua il

download del Modello dei Conti, mentre cliccando ‘Gestisci Scadenze’ |'utente é reindirizzato

nell’apposita maschera. Per chiudere il conto & necessario utilizzare il comando ‘Chiudi Conto’.



O000000O00OO00000000]
Q00000000000 00000

| ” “. .“Fl . .
{ £ F R X
| | ¥

v" Check List verifiche affidabilita e verifiche sul conto

All'interno delle sezioni I'utente compila rispettivamente la check-list per le verifiche sull’affidabilita
del Sistema e la check-list per le verifiche sul conto annuale. Per caricare i quesiti cliccare ‘Carica
Modello’; successivamente scaricare ed allegare firmati digitalmente i documenti relativi alle check-

list in questione.

T T

Carcs Modelh

Descrimone Codice Manuake Procedure Nome File Modellc

v' Rettifiche non incluse in DDP da valutare

L'utente selezione le rettifiche presenti nell’elenco da includere nel conto in chiusura. La tabella

per ogni record il soggetto responsabile del controllo ed il tipo della rettifica (irregolarita o errore).
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Percorso menu: ‘Elenco conti’ = ‘Gestisci scadenze’

L'utente visualizza le scadenze connesse alla chiusura dei conti e puo selezionare un periodo

temporale entro cui notificare un alter di scadenza verso I’'AdG e I’AdA.

Gestione scadenze e Alert
_—_—sssesssssss—— e~ ~————se——s—e————

ase ADA per Flabor
i 8 Adg 8 ADA per arons o0 ~ Giorrs prima delle scedenis dell mee mments delle bozzs de conti
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Riepilogo Scadenze Annuali
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6. Monitoraggio Ambientale

Il Sistema dispone di una sezione dedicata al monitoraggio ambientale dei progetti del PO.
SIPONREM ¢ collegato all’applicativo Web-GIS tramite cui € possibile visualizzare le informazioni
relative ai progetti e delle componenti ambientali di riferimento; sulla cartografia di base e possibile

caricare i layer di riferimento.

6.1 Le funzioni in SIPONIER

L'amministrazione delle funzionalita connesse al monitoraggio ambientale e affidata ad una task-
force specializzata. La predisposizione delle schede progetto e delle schede degli indicatori di
carattere ambientale avviene mediante una console amministrativa collegata ai dati SIPONIER. Gli
utenti beneficiari cooperano nel processo di monitoraggio caricando nel Sistema i dati ambientali
riferiti ai singoli progetti. Tutti gli altri utenti abilitati possono solamente agire in lettura delle

maschere. La componente web-GIS e liberamente accessibile da tutti gli stakeholders.

Percorso menu: ‘Monitoraggio Ambientale’ = ‘Monitoraggio Ambientale Programma’

La sezione ‘Monitoraggio Ambientale Programma’ visualizza i dati relativi agli indicatori ed e
articolata in tre sotto-sezioni: indicatori di contesto, indicatori di contributo, indicatori di processo.
Per ogni indicatore I'utente pud scarica la seguente documentazione: scheda indicatore e report
dati e grafico dell’indicatore. Inoltre ogni record contiene il link per la visualizzazione dell’indicatore

nel web-GIS.
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Percorso menu: ‘Monitoraggio Ambientale’ = ‘Monitoraggio Ambientale Progetti’

La sezione ‘Monitoraggio Ambientale Progetti’ visualizza I’elenco dei progetti connessi al processo
di monitoraggio ambientale. Per ogni progetto la maschera consente di scaricare la seguente
documentazione: scheda progetto, report dati e grafici degli indicatori associati al singolo progetto.

Ogni record contiene il link per accedere alla visualizzazione del progetto all’interno del web-GIS.

Codice Locale - = Articolazione
Progetio = Titolo = Beneficiaric = PO. = Scheda Web Indicatori Indicator

Progetto Gis processo  contributo

(~]
e

e

(S~ M~ I~ R~ R~ T~
et e 00
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6.2 WebGIS

6.2.1 Accesso al GIS

Il visualizzatore WebGIS € accessibile dal SIPONIER cliccando in prossimita del comando WebGIS
presente all'interno dei menu relativi al monitoraggio ambientale oppure all’interno della maschera
Modifica Progetto.

Interventi del PON leR 2014-2020
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e Paima Cagar Greece

GIS - SPONIER 20142020 - Capyvigh {1) 2019

6.2.2 Funzioni Generali

Sono selezionabili 5 cartografie di base: Google Sat, Google Road, Bing Aerial, Bing Road, Open
Street. All'accesso € impostato di default Google Road.

Sulla mappa sono presenti i comandi per attivare le seguenti funzioni cartografiche:

ICONA FUNZIONE

ZOOM IN/ZOOM OUT
| comandi consentono di regolare lo zoom sulla mappa.
La stessa funzione é replicabile utilizzando lo scroll del mouse.
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ICONA

FUNZIONE

INFO

Il comando consente all’utente di visualizzare i dati associati ai servizi attivi
sulla mappa. Una volta attivato, e sufficiente cliccare sulla mappa in
corrispondenza degli elementi relativi ai servizi attivi; sulla mappa si apre un
popup che consente la consultazione della tabella dei dati associati.

SERVIZI ESTERNI

Cliccando, si attiva un toolbar che permette di caricare un servizio esterno.
Dopo aver digitato I'URL, cliccando Carica, la funzione permette di
selezionare il servizio da esporre sul visualizzatore.

Una volta selezionato lo strato informativo da esporre, cliccare Aggiungi.

Il servizio attivato viene inserito all'interno della cartella Servizi Esterni in
Catalogo Servizi ed & attivabile/disattivabile sul visualizzatore fino al
successivo refresh della maschera.

STRUMENTI DI MISURA

Cliccando, si attiva un toolbar che consente all’'utente di selezionare il tipo di
misura da effettuare sulla mappa: Distanza; Area Poligonale.

Una volta attivato il comando l'utente seleziona un punto della mappa in cui
iniziare la misurazione e successivamente trascina il cursore; per impostare
un punto & necessario cliccare sul punto interessato. Terminata la selezione
della distanza o dell’area poligonale da misurare, fare doppio clic.

Per rimuovere le misurazioni sulla mappa cliccare I'apposito comando
oppure nuovamente il comando Strumenti di Misura.

CATTURA IMMAGINE

Cliccando, l'utente salva I'immagine esposta sul visualizzatore in formato
.png

L'immagine catturata contiene i dati di scala della mappa e la legenda (se
attiva).

LEGENDA

Cliccando, in basso a destra si apre la legenda degli elementi relativi ai servizi
attivi sul visualizzatore. Una volta attivata, la legenda rimane aperta
dinamicamente (si aggiorna con eventuali altri strati selezionati) finché
I'utente non decida esplicitamente di chiuderla.
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ICONA FUNZIONE

CERCA LOCALITA
Cliccando, si apre una casella di testo dove I'utente puo digitare il nome di
una localita da ricercare sulla mappa.

SCHERMO INTERO
Cliccando, l'utente nasconde il Catalogo dei servizi e pud visualizzare la
mappa a schermo intero.

6.2.3 Servizi

Sulla destra del visualizzatore sono presenti due sezioni: Catalogo dei servizi e Servizi attivi.

Catalogo dei servizi

La sezione mostra I’elenco dei servizi attivabili sulla mappa. L’elenco e suddiviso in 4 macro-cartelle:

- Interventi: contiene I'elenco degli interventi PON di asse | e asse Il. Sono attivabili solamente i
progetti per cui sono presenti dati georiferiti.

- Indicatori: contiene I'elenco degli indicatori di tipo ambientale del PON. Ad ogni indicatore
corrisponde una sotto-cartella contenente gli strati informativi selezionabili.

- Dati di base: sono strati informativi generali utili per un’ulteriore contestualizzazione (es. Limiti
regionali, Provinciali, Comunali)

- Servizi Esterni: contiene gli strati informativi esposti con servizi da provider esterni (es. ISPRA)
caricati durante la sessione dall’'utente mediante 'omonima funzione. La cartella viene svuotata ad
ogni refresh della pagina.

Servizi Attivi

La sezione mostra i servizi attivati sul visualizzatore dall’'utente nel corso della sessione; sono
ordinati di default in ordine cronologico di attivazione, dal piu recente al meno recente.

In caso di attivazione di pil servizi, € possibile che gli strati informativi appaiano sovrapposti sulla
mappa; i servizi attivati per ultimi hanno in questo caso la precedenza nella visualizzazione.

L'utente pud comunque gestire la visualizzazione di servizi sovrapposti con due differenti modalita:

- cambiando 'ordine dei servizi attivi, cliccando sul servizio da ordinare e trascinando il cursore fino
alla posizione desiderata;
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- utilizzando la funzione Visibilita, attivabile cliccando con il tasto destro del mouse in
corrispondenza del servizio e regolando la trasparenza voluta.

Il visualizzatore parte con la selezione dell’area del progetto o dell’indicatore selezionato in
SIPONIER (zoom to layer); I'utente pud comunque effettuare uno zoom specifico su un altro servizio
attivato con queste modalita:

- facendo doppio clic in corrispondenza del servizio attivo;

- utilizzando la funzione Zoom, attivabile cliccando con il tasto destro del mouse in corrispondenza
del servizio.
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7. Console SIPONIER

L'utente amministratore dispone di un’applicazione per aggiornare le check-list e per configurare il
format dei documenti scaricabili da Sistema in tempo reale. Il download della console e disponibile

al link http://test.mit.theorema.it/CONSOLE SETUP PREPROD/ .

Per accedere alle funzioni dell’applicazione & necessario possedere un account. All’apertura del

profilo privato I'utente visualizza I'Homepage della console.

Per modificare un documento & necessario aprire il menu a tendina premendo sul comando in alto

a sinistra dell’intestazione della console e successivamente cliccare ‘documenti digitali’.

Facendo un doppio click su un documento 'utente accede alla modalita di modifica di questo.

» All'interno del tab “Generale” si inseriscono i dati anagrafici del documento.
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http://test.mit.theorema.it/CONSOLE_SETUP_PREPROD/

DESCRIZIONE Titolo del documento

CODICE MANUALE PROCEDURE Codice del documento all’interno del MOP

TIPO PROCESSO Processo di riferimento del doc. (DdR, Monitoraggio, etc.)
TIPO DOCUMENTO Modello DdR, Check List, Fattura, Sal, etc.

DOMINIO Ambito piu specifico del processo

STRUMENTO ATTUATIVO Selezionare strumento attuativo di pertinenza del doc.
ARTICOLAZIONI Selezionare le articolazioni del PO di pertinenza del doc.

Codier
» PO LERPON -2014/2020 PORIn situr 1 2014 - 103 - EONAITISAF..
PO-REM PO - 007/201 v

b

&

BRI R

RN

& MODIFICA Corderma Arrutla

» Nel caso in cui il documento preveda una check-list € possibile configurare i quesiti
all'interno del tab “Modelli Check List”. Per modificare un quesito € necessario cliccare su

esso in prossimita della colonna “Testo /Quesito” e correggere il testo
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» Cliccando sul tab “Modello Word” I’'Utente pud modificare la struttura ed il testo del

documento. Le funzionalita di questo strumento sono analoghe a quelle di un comune file

Word. Nella colonna di sinistra sono presenti i campi delle informazioni che il sistema allega

al file in fase di download (es. per inserire la “Tipologia DDR” selezionare sulla sinistra il

campo “TIPO DDR (INTERMEDIA/FINALE)).
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DWTA PRESENTAZIONE DOR

Luosa
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INFORMAZIONI GENERALI

Tipologia DOR. |

1. Demanda di rimbeorse n. «TD2.NA® DDR»

2. Periodo di rendicontazione

da «TO2Z RENDICONTAZIONE DAL= a « TOZRENDICONTAZIOME AL»

3. Titolo progetto
«TO1L.TITOLO PROGETTO»

4. Beneficiario
«TO1 BENEFICIARIC

5. Linea di azione

«TO1LINEA DI AZIONE®

Gonferma
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In caso di presenza di tabelle & necessario inserire dei comandi specifici:

& Donumento dytel X

Generole | Model cherkdst | Modelk Wiord

[l Fe  dnme beewo  Layostfeans  Kdemend | Letrs | Vmusbznzone

TAMAS Mocelo  apteorma D3t
DAT] GENERALI FROGETTO)
DATI GENERALI DDA
CLASSIFICATION] PROGETTO
ENCD LOCALTZZAZIONT
CHECK LIST DOCUMENTE COR
SPESE REMIICONTATE
SINTEST SPESE REMCICCINTATE PSR, CATEGORIA B
ELENCD DOCLIMENTT ALLEGATE ALLA DCR:

SEZIONME 4 - TABELLE RIEPILOGATIVE DELLE SPESE SOSTENUTE
TABELLA 1 - Quadro di sintesi dei documenti di spese e dei pagamenti caricati a sistema

1. INVESTIMENTI INFRASTRUTTURALI
ang et ' IMPORTO RENDICONTATO
estremi documento dl spesa g i Eggem del estremi documento di pagamento importn di cul:
natufa documento nania pRgatn @ canlen del | a carico del
aiito numero data ol spesa i spesa nip | Mumere data P fiolare
+INIZID s aFiltr T05 ESTR | STISESTR | STOSEETR «T05. IMPORT
on ’ i «TD5.0GGE «TIS RAPORT o
A <T05 00C <T05 SOGGE EMI EmI EMI «T05 IMPOR o
STUSHATUR |70 T5.00C. | T o BAGTE PAGTO PAGTO 10 | RENDICONTAT
A TO: DATAs pocunenT | 746 10 P . RENDICONT 0
DOCUMENT MUMERD= EMITTENTE » o MATURA NUMERT | DATA PAGAT e ATCI B0, PRIVAT s oF]
s " 0OCTO»  |DOCTOs  |DOGTOw " s
TO5 MPOR «Tns.lgPOR’!’ «Tn:.lrchRT
G eaaonp, | FENDICONT |RENDICONTAT
3 " | ATOPGs | O PRIVATO
2. INVESTIMENTI IN ATTREZZATURE, MATERIALI E APPARECCHIATURE

& MODIFICA Canferma Arrufls

Inizialmente si inserisce il comando iteratore “Inizio” nella prima cella e si impone un filtro (ad

esempio per il caso degli investimenti infrastrutturali si pone un filtro “Codice Categoria di Spesa”

parial,in modo che il Sistema associ nella tabella solo recordo con corrispondente codice categoria

di spesa uguale a 1.

THMAS Modeh Anteprina Data |
AT GEMERALT PRCGETTS i = = = == =

CAT] GEMERALI COR i B
CLASSIFICAZIONT PROGETTO ¥

ELENCO LOCAL [ZZATIONT =
CHECK LIST DOCLIMENTO DO/

RE!

‘CODICE CATEGORIA G SPESA

by SEZIONE 4 - TABELLE RIEPILOGATIVE DELLE SPESE SOSTENUTE

MATLRA DOCUMENTO TABELLA 1 - Quadro di sintesi dei documenti di spese & del pagamenti caricati a sistema

DOC.T0: NUMERD :

DOC.TD: DATA

SOGEETTD BMITTENTE # 1. INVESTIMENTI! INFRASTRUTTURALI

CEGETTS DOTIMENTO i

= esiremni documenta di spesa SO0GEMe | oetio del | estremi documento di pagamenta s i

| ESTREMLPAG. TO: DATA DOC naln:m numero data d“'::::;” 9 i spesa ualu:?m’ numera data pagato ?ﬁﬂm dol | & c:ll‘;f:;lﬂl
E| MFORTD PaGATS 5 1

| IMPORTD REMCICOMTATO PO o alNIZI s

IMPORTE RECICONTATD PRIVATS =

MOTE RENDICONTAZIONE Gl
SIMTESL SPESEAROICONIATE PR CAEGCRIA | | INVESTIMENTI IN ATTREZZATURE, MATERIALI E APPARECCHIATURE

L[] ELENCO DOCUMENTT ALLEGATL ALLA DDR

| T T TIMENETO BFNMCONTATO 4
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&= Inserimento filtro X

& Set Title Property X
Condizioni
(®) Apertura tabella () Chiusura tabella Negazione  Campo Operatore | Valore
» CODICE C...
Filtra
Ordinamento
Gruppo
Me 4 4 Record1dil ¥ # M+ — &« & %
Annulla Conferma Annulla Conferma

Successivamente si inseriscono tutti i campi della tabella; in caso di presenza di campi “data” o
“importi” si deve formattare il valore scegliendo un formato “data” o “monetario”. Infine all’interno
dell’ultima cella € necessario inserire I'iteratore “Fine”, analogamente a quanto visto in precedenza

per I'apertura della tabella.

SEZIONE 4 - TABELLE RIEPILOGATIVE DELLE SPESE SOSTENUTE &= Inserimento campo X
TABELLA 1 - Quadro di sintesi dei documenti di spese e dei pagamenti caricati a sistema Valore campa
<T05.D0C.TO: DATA»
1. INVESTIMENTI INFRASTRUTTURALI
Funzione Parametro
estremi documento di spesa e;"i%‘gﬁ?:“ oggetto del |  estremi documento di pagamento importa IMPORTO EFC':IJEICDNTATD T
natura data documento dﬂ;umento natura data pagato acarico del | acarico del Formato
documento | MUMEM a di spesa 1SDES2 | o cumento | MUMET0 a Programma titolare -
elNIZIOs«Filtr <T05 IMPORT
o «T05.066E |<TOPESTR | <TOSESTR | <TIBESTR <T05 IMPORT 0| |Cata MY
«T05.00C. «T05.50GGE EMI EMI EMI «T05.IMPOR Monetario [§ #2222 220,00]
«TO5.NATUR . «T05.D0C MO . ! 0| RENDICONTAT ki
A TG TO: DATA: o DOCUMENT PAG TO PAG.TO PAG TOr 0 RENDICONT o]
DOCUMENT MNUMERO» . * | EMITTENTE » o NATURA NUMERC DATA PAGATOs ATOFO PRIVATO <Fl
0 > DOCTO» |DOCTO» |DOCTOs ® s Annula Conferma

Per le celle relative ai subtotali degli importi € necessario inserire una funzione somma.

B uveumn v g R L LT

i s

documento | "M data di spesa Ui spesa documento | "M data Programma titolare Vf:urs ;;:g:m PAGATO
<NEZIOx<Filr (TE.ESTR |T05ESTR | <TOSESTR <T05MPORT | FE rmm
0s «105.0GGE «T05.IMPORT 0

«T05.00C. «T05.50GGE EMI EMI EMI «T05.MPOR -
«T05.NATUR ) «T05.00C. O " . 0| RENDICONTAT

TO: TTO PAG.TO: PAG.TO: PAG.TO: TO
A TO: DATA» DOCUMENT RENDICONT 0| [somma
DOGUMENT NUMEROs EMTTENTE» 0 NATURA NUMERGQ | DATA PAGATO» ATOPOs | PRIVATOn oFl| | Mede
5 ’ DOCTO» |DOCTOs | DOCTO» ! NE,| Mo e

Massimo

) . . TO5IMPOR «TUS.IgPDRT «l05 IgPORT i:::i: ::::?

Subtatale costiinvestimenti infrastrutturali PA(IETO RENDICONT | RENDICONTAT| 22
® | ATOPOs | OPRIATDs Aol || Conferms

Nel caso in cui si voglia controllare formati o filtri & possibile visualizzare il contenuto delle celle

decodificato cliccando sul tab “Lettere” e premendo “Mostra Tutti i Codici di Campo”.
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- Dpcumento digisle
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4 MODTFICA

= SPESE RENDICONTATE TABELLA 1 - dro di sintesi dei dispese e dei caricati a sistema
« TTERATCRE »
CODDCE CATEGOALA C SPESH, 1. INVESTIMENTI INFRASTRUTTURALI
estromi dosmento o spesa oo O iy IMPORTO RENIICONTATO di 2
emitte | 1 gl
it | docu | PR imparto pagata =
natura documeanto I]III“IHE dats ;‘O:“I; '\:unlt docu nl:ln'! data AT a canco del titodare
ment g‘ -‘u\.-
EETREML PAG, TO1 RATURA DOC.TD o |spesa o
ESTREMT P, TO: MUMERD DOC.TO) CERGERED EeE
EML PAG.TO: 3 [ i
m:f&fnmm " R Ar T e lélERGEFI LIER WER |;Luzn MER | MERGEFI : J'”ERG‘E:ELD
£ MERGEFIELD : (MERGEFELD| | MERGEFIELD. ke
IMPORTC REMDICONTATO PO e hnad GEFI |ELD GEFl |GEFl |GER |GEF| |ELD a e #2000
ercur_fabiass|c = CASGIE
INPCRTO RENICONTATA PRIVATD ONGE. CATEGORU SE | ELD |Ta3@id |ELD ELD |ELD (D |'CHBEIE | oot (S S WERGEFIELD
NOTE REMDICONTAZIONE SAs ) IMERSERELD| [CR | MMy | T | C4E | OO | T | AUy i : u TabkEnd cur_lables
SINTESE SPESE RENDICONTATE FER CATEGORIA “CA i w1 ! ! ! i s
= ELENCO DOCUMENT] ALLEGAT] ALLA DDR TMERGEFIELD WEREEFIELD [ MERGEFIELD
“CASSSLMEIOD0ICE ICE | “CS1SSLMECODICE
Subtotake costi investiment mfrastniurall _CATEGORIS_SPES | _CATEGORIS.SPES | _CATEGORIA_SPES
A= TEE A= TEE A=T|@E
s sn w000 ) | WS SRS ONNY | g mew 6000 )
2. INVESTIMENTI IN ATTREZZATURE, MATERIALI E APPARECCHIATURE
estemi documento i spesa g P S G D IMPORTO RENDICONTATO di cul:
emett | to dal
natur
mima prbei o IR | Imparto pagato = emaste o | =

e || Anda

Una volta terminate le modifiche sul file Word ¢ possibile visualizzare un’anteprima del documento

cliccando su “Anteprima Fusione” presente sull’intestazione della maschera. Infine per confermare

le modifiche premere “Salva”.
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TIPO DR (INTERMEDLA fFINALE)
N*DDA.

REMCICONTAZIONE DAL
RENCICONTAZIONE AL

ATTIVITA PERIODO RENDICONTAZIONE
DATA CORRENTE

- DATA FRESENTAZIONE OOR

LIcGo

[ IMPOATD AENDICOMTATO DDA
CLASSTFICAZIONT PACGETTO

ELENCC LOCALIZZAZIONT

CHECK LIST DOCUMENTO DOR.

SPESE RENDICONTATE

SINTESI SPESE REWDICONTATE PER CATEGDRIA.
H ELENCO DOCUMENTT ALLEGATI ALLA DOR.

# moniFica

Domanda di rimborso

LEGENDA: In nevo: J& domands s preveders sia nei report o rendicontazione “intermed'” sia in quelio finale”
ded progetto. I azzure SHE e

INFORMAZIONI GENERALI
Tipniogia DOR: finale

1. Demanda di rimborse n. DOM-46
2. Periodo di rendicontazione

da DA04/2017 a 03042017

3. Titolo progetto
Progetia di

4. Beneficiario
IMPRESA ASC SRL

5. Linea di azione
L1-Linea1

| Conferma
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